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Sema

Sorumlu

ilgili Dokiimanlar

RED

e

Ana Bilim Dali Bagkanligi'na
iade edilir.

Ana Bilim Dali Bagkanlgi
tarafindan égrenci alimi
yapilacak programlara ait
bilgiler Ana Bilim Dall
Sekreterligi'ne iletilir.

\

Kriter degisikligi var mi?

VAR

v

Kriter degisikligine iliskin
Akademik Kurul Karari, Ana
Bilim Dali Sekreteri aracigiyla
Enstitl Sekreterine iletilir.

!

Enstiti Sekreteri Akademik
Kurul Kararini, Enstita
Kuruluna sunar.

Enstiti Kurulu Karari

\

KABUL

v

Enstitd Kurulu Karart EBYS
tizerinden Ogrenci isleri Daire
Baskanhdi'na iletilir.

N

Program bilgileri ve kriterler
ilgili sisteme tanimlanir.

!

ilgili egitim 6gretim déneminde
6grenci alimina agilacak
programlarin listesi Enstiti web
sayfasinda ilan edilir.

Ana Bilim Dali Bagkanlhgi

Ana Bilim Dali Akademik
Kurulu

Ana Bilim Dali sekreteri
Enstitli Sekreteri
Enstitii Kurulu

Ogrenci igleri Daire Bagkanhg:

Akademik Kurul Karari

Enstitii Kurulu Karari

EBYS
sis.metu
ii.metu.edu.tr

Basvuru sistemi

Akademik Takvim




Adaylar gerekli bilgi ve
belgeleri, akademik takvimde
ilan edilen sire icinde basvuru
sistemine yilkler ve onaylarlar.

I

Akademik takvimde ilan edilen
basvuru tarihlerinin sona
ermesiyle; Basvurular, enstiti
ddrenci igleri personeli
tarafindan kontrol edilir ve
sistem Uzerinden teslim alinir.

!

Basgvurular, Ana Bilim Dali
Bagkanligi ve Akademik Kurul
tarafindan degerlendirilir ve
sonuglandirilir.

I

Ana Bilim Dali Bagkanligi ve
Akademik Kurul Karari?

RED KABUL

v
l Aday dgrencinin kabul islemi
sistem (zerinden tamamlanir.
Kabul edilen adaylara ait
sistem giktisi alinir ve Ana
Bilim Dali Bagkanhgi onayi ile

Aday égrenciye programa
kabul edilmedigi bilgisi sistem
Uzerinden verilir.

Enstitu Yonetim Kurulu'na iletilir.

}

Kabul edilen &grencilerin
bilgileri Enstitii Yonetim
Kurulu'nda gériistlir ve karar
verilir.

'

Enstitl Yonetim Kurulu Karari?

RED KABUL

il v

Kabul edilen adaylara sistem
{izerinden kabul mektubu
gonderilir.

|

Kabul edilen égrencilere ait
Enstitd Yonetim Kurulu Karari,
EBYS (izerinden Ogrenci Isleri

Daire Bagkanligi'na iletilir.

|

Kabul edilen égrencilerin kesin

Adaylara sistem Uzerinden red
mektubu génderilir.

kayit islemleri, Ogrenci isleri
Daire Baskanhgi tarafindan
yapilir.

!

Programa yeni kabul edilen
ogrencilerin fiziksel dosyalari
olusturulur.

!

Programa yeni kabul edilen ve
kayit yaptiran dgrencilerin,
dgrenci e-posta gruplarina

kayitlari yapihr.
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Sorumlu ilgili Dokiimanlar
Aday Ogrenci Ana Bilim Dali Akademik

Ana Bilim Dali Sekreteri

Ana Bilim Dali Bagkanhgi
Enstitli Sekreteri
Enstitii Kurulu
Aday Ogrenciler

Ogrenci isleri Daire Bagkanhig:

Kurulu Karari

Enstitli YOonetim Kurulu
Karari

EBYS
sis.metu
oidb.metu.edu.tr
Basvuru sistemi

oibs.metu

Ogrenci Mail Gruplari

Akademik Takvim
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Basvurulan Kabul Edilen Lisansiistii Ogrencilerinin izlemesi Gereken

islemler Siireci
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Revizyon Tarihi:
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Sema

Sorumlu

ilgili Dokiimanlar

Lisansusti programlara yeni
kabul edilen égrenciler
tarafindan OIDB sayfasi
Uzerinden ¢evrimici evrak
teslimi yapilir,

OIDB tarafindan kayit evraklari

kontrol edilir.

Evraklar eksiksiz mi?

Hayir

Ogrenciden eksik evraklarin
tamamlanmasi istenir.

Evet

OIDB tarafindan kayit evraklar
onaylanir.

v

Sdreg Sonu.

OGRENCI NUMARASI
OGRENME: Lisansiisti
basvurusu yapilan ¢evrimici
programa girig yapilarak
o6grenci numarasi égrenilir.

KATKI PAY| / OGRENIM
UCRETI ODEME: Odeme
yapmasi gereken dgrenciler,
banka islemi sirasinda égrenci
numarasini bildirmeli ve bu bilgi
banka dekontunun agiklama
kisminda yer almahdir.

KULLANICI KODU VE SIFRE
ISLEMLERI: Ogrenciler
kullanici kodu ve sifrelerini
useraccount.metu.edu.tr
adresindeki adimlari izleyerek
alabilirler. ODTU mezunlari igin
mevcut kullanici bilgileri
gecerlidir.

AKADEMIK DANISMAN
OGRENME: Akademik
danigsmanlar, Enstiti Ana Bilim
Dali Akademik Kurulu
onayindan sonra Enstit
Ogrenci isleri personeli
tarafindan atanir. Danigman
bilgisi kabul mektubunda yer
alir.

DERS KAYIT ISLEMLERI:
Ders kayitlari, Gniversitede
etkilesimli kayit sistemi
Uzerinden gevrimigi olarak

yapllir.

Ogrenci

Ogrenci isleri Daire Bagkanhgi

Ana Bilim Dali Sekreteri

Akademik Takvim

oidb.metu.edu.tr

Orta Dogu Teknik
Universitesi Lisansiistii
Egitim-Ogretim Yonetmeligi

Ogrenci Bilgi Sistemi
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Ogrenci Akademik Takvim

Akademik takvimde ilan edilen
kayit donemi baglar.

Akademik Danigman / Tez
Danigmani

Ogrenci Bilgi Sistemi

!

Ogrenci,
https://register.metu.edu.tr
Uzerinden kayit sistemine girig

yapar.

Derslerin sayisal kodlari
https://student.metu.edu.tr
adresinden kontrol edilir.

Zorunlu dersler kontrol edilir ve
eksik dersler eklenir.

!

Kayit iglemi tamamlanir.

'

Danigsman onayina sunulur.

Danigsman onay!

Uygun Uygun Degil

Y v

Kayit yenileme islemi gegerli

Kayit gecerli sayllmaz.
hale gelir. el

Sureg¢ Sonu

3. Ders Degistirme
(Replace) islemi

4. Grup (Section) Degisikligi
Ders notu bagarisiz olan islemi
ders, ilgili ddnemde agilmig
ise dgrencinin ders

1. Ders Ekleme Islemi ) .
¥ 2. Ders Birakma Islemi

Eklenmesi gereken
derslerigin ilgili dersin
say1sal kodu (course code)
ve grup numarasi (section)
girilerek ekle (add) islemi
yapilir,

Birakilmasi gereken
derslerde ilgili dersin
dnilindeki kutucuk
isaretlenerek birak (drop)
islemi yapilir.

programina otomatik olarak
eklenir.

Ders agilmamis ise,
dgrenci yeni ekledigi ders
ile sistemde basarisiz
olarak goriinen dersi
replace yapmak zorundadir.

Zorunlu derslerde
replace iglemi yalnmzca aym
ders kodu ile yapilir.

Grup degisikligi
vapilmasi gereken
derslerde ilgili dersin
dnindeki kutucuk
igsaretlenerek grup
(section) degigtir iglemi
yapilir.
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Ogrenci Akademik Takvim

Evet

v

Akademik takvimde ilan edilen
etkilesimli kayit dénemi baslar.

'

Ogrenci kayit yenileme islemini

baslatir.

!

Normal égrenim siresi asildi

Hayir

S

mi?

Evet

v

Katki payi / 6grenim Ucreti
odenir.

Normal égrenim sireleri:

« Tezli Yiksek Lisans: 2 yil / 4
yariyil

* Tezsiz Yiksek Lisans: 1 yil / 2
yariyil

* Doktora: 4 yil / 8 yariyil

* Lisans Sonrasi Doktora: 5 yil /
10 yaryil

o

Etkilesimli ders kaydi yapilir.

!

Danisman onayina sunulur.

!

Danisman onayi alindi mi?

Kayit yenileme islemi
tamamlanir.

Hayir

v

Ogrenci kayitsiz duruma duger.

Sire¢ Sonu

Akademik Danigman / Tez
Danigmani

Ogrenci Bilgi Sistemi




Evet

Hayir

v

Mevcut kayit gegerlidir.Yeniden
kayit gerekmez.

Degisiklik yapilacak mi?

Evet

v

Ders ekleme, birakma veya
agrup dedisikligi yapihr.

v

Danigman onayi alinir.

!

Eklenecek dersleri veren
ogretim Uyesi/liyelerden
uygundur onayi alinir.

|

Akademik danisman / tez
danismani uygundur onay!
alinir.

!

Ana Bilim Dali Bagkanhgina

sunulur.

KABUL

Ana Bilim Dal Bagkanlig
Kurulu Karari, Enstitii Yonetim
Kurulu'na sunulur.

Enstitl Yonetim Kurulu Karari

KABUL RED
Ana Bilim Dal Baskanlifina ve
drenciye dilekgesinin
reddedildigine dair bilgi verilir.

Enstitli Yénetim Kurulu Karari,
Ogrenci lgleri Daire
Baskanhgi'na iletilir.

!

Sureg Sonu

\

v

Ogrenciye dilekgesinin
reddedildigine dair bilgi verilir.
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Sema Sorumlu ilgili Dokiimanlar

Ogrenci Akademik Takvim

Akj:,esn:;;il:.':jrzs‘l.a;a:?rn Akademik danigman / Tez Ogrenci Bilgi Sistemi
i Danigmani
ilgili Dersin Ogretim Uyesi Orta Dogu Teknik
Universitesi Lisansiistii
Egitim-Ogretim Yonetmeligi
Ogrenci, Etkilesimli kayit
amamiandi mr? Ana Bilim Dali Sekreteri | Ana Bilim Dali Gériis Yazisi
Ana Bilim Dali Bagkanhgi Enstitii Yonetim Kurulu
Karari
Hayir
v Enstitii Sekreteri EBYS
Ogrenciden geg kayit dilekgesi
e Enstitii Yonetim Kurulu sis.metu.edu.tr

Ogrenci isleri Daire Bagkanhgi
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Sema Sorumlu ilgili Dokiimanlar
Ogrenci Akademik Takvim

Kayit Saatleri (Lisansusti
Ogrenciler): Etkilesimli
kayitlarin ilk gint 6grenciler
asamall olarak kayit sistemine
giris yapmaktadir. Lisansutstl
ogrenciler igin sistem saat
13.00 itibariyla erigsime
aciimaktadir.

Danigsman Onay Siiresi:
Danisman onaylari, etkilesimli
kayitlarin ilk gint saat
10.00’da basglamakta, ilgili
ddénemin son gunu saat
23.59'da sona ermektedir.

Kayit Sonrasi Degisiklik
Durumu: Kayit veya ders
ekleme—birakma sireci iginde
danigsman onayi alindiktan
sonra degisiklik yapiimasi
gerektiginde; danisman ile
iletisime gecilerek onayin
kaldirilmasi, gerekli
degisiklikler yapildiktan sonra
yeniden danigsman onayi
alinmasi gerekmektedir.

Etkilesimli Kayit Sistemi:
Etkilesimli kayit islemleri,
https://register.metu.edu.tr
adresi Uzerinden
gerceklestiriimektedir.

Etkilesimli Kayit Tarihleri:
Ogrenciler igin etkilegimli
kayitlar, akademik takvimde
belirtilen ilgili d6nemin
etkilesimli kayit tarihinin son
glnl saat 17.00’de sona
ermektedir.

Danisman Onay Programi

Baslangici: Etkilesimli kayitlarin

ilk gind danisman onay
programi saat 10.00’da

acilmaktadir. Ogrencilerin, kayit

islemlerine baslamadan 6nce
alacaklar dersler hakkinda
danigmanlari ile iletigsime
gecmeleri gerekmektedir.

Akademik danigman / Tez
Danismani

Ogrenci Bilgi Sistemi




Dokiiman No:

EE. IA.0008

Katki Pay1 / Ogrenim Ucreti

Kullanici Kodu ve Sifre Sorunu:
Ogrenciler, kullanici kodu ve
sifrelerini bilmediklerinde ders
kayit programina girig
yapamazlar.

Borcu:

Sistemde ilgili 6grenciye ait
katki payi veya 6drenim Ucreti
borcu gériinmesi halinde,
dgrenci ders kayit programina

Kiitiiphane Borcu:
Sistemde ilgili 6grenciye ait
kutiphane borcu gérinmesi

halinde 6grenci ders kayit
programina giris yapamaz.

lletisim:
https://useraccount.metu.edu.tr

Ders Kayit Programi Kaynakh
Teknik Sorunlar:
Ogrencinin ders kayit
programindan kaynaklanan bir
sorun nedeniyle sisteme girig
yapamamas| durumu.

iletigim:
Bilgi islem Daire Baskanlid!

Qiris yapamaz.

iletigim:
ilgili Kiitiphane Birimi

lletigim:
Ogrenci igleri Daire Bagkanhd

Kayitsiz Durum Nedeniyle
Erigsim Engeli:
Ogrencinin iki dénem st tste
sistemde kayitsiz duruma

Bilgilendirme:

Ders kayit programina erigimde
yasanan sorunlarda ilgili
dismesi nedeniyle ders kayit birimlerle zamaninda iletisime
programina giris yapamamasi gecilmelidir.

durumu.

iletigim:
Ogrenci Igleri Daire Bagkanlig
Lisansistl Programlari
Madarlaga

Yayin Tarihi: 30.09.2025
INESaaes Ders Kayit Programinda Karsilasilabilecek Sorunlar ile ilgili islemler Revizyon Tarihi:
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L Sureci Revizyon No:
Sayfa: 1.1
Sema Sorumlu ilgili Dokiimanlar
Ogrenci Ogrenci Katki Payi Ofisi

Ana Bilim Dali Sekreteri

Ogrenci igleri Daire Bagkanhg:

Bilgi islem Daire Baskanhig

Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire
Baskanhgi

oibs.metu

register@metu.edu.tr

hotline@metu.edu.tr
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Ogrenci Ogrenci Bilgi Sistemi

Katki Payi / Ogrenim Ucreti
Odeme Kosulu
“*NEDEN:**
Katki pay / 6grenim Gcreti
ddeme kosulunun
saglanmamasi

**SONUC:™
Ogrenci ders kayit
programina giris yapamaz.

YAPILMASI GEREKEN:
Ogrenci Isleri Daire
Baskanligi aracihigiyla ilgili
birim ile iletisime gecilmelidir.

Bolum veya Sistem
Tanimlarindan Kaynakh
Sorunlar

**NEDEN:**

Ders kapasitesi, sinif,
kategori veya bdlum
tanimlarinin eksik veya hatal
olmasi

“*SONUGC:*™
Ders kaydi
gergeklestirilemez.

YAPILMASI GEREKEN:
Dersin verilecegi bélumin
égrenci isleri birimi ile iletisime
gecilmelidir.

Tez Danigsmani Atanmamis
Olmasi
**NEDEN:**

Yiksek lisans 2. dénem
veya doktora 3. dénemde tez
danismani atanmamis olmasi

“SONUG:*
Ogrenci ders kaydi
yapamaz.

Bilimsel Hazirlk Sonrasi
Danigman Atanmamasi
*NEDEN:**
Bilimsel hazirhk sinifini
tamamlayan égrenciye
akademik danisman
atanmamis olmasi

*SONUGC:*
Ders kayit programi
kullanilamaz.

YAPILMASI GEREKEN:
Bolum égrenci igleri birimi ile

iletisime gecilmelidir.

Derse Ait On Kosulun
Saglanamamasi
**NEDEN:**
Ders igin tanimli 6n
kosullarin kargilanmamasi

**SONUGC:**
ilgili ders icin kayit iglemi
gergeklestirilemez.

YAPILMASI GEREKEN:
METU Akademik Katalog'ta
yer alan ders kosullari kontrol
edilmelidir.

“NI” Statlistinde Ydénetmelik
Kosullarinin Saglanmamasi
**NEDEN:**
“NI” statistndeki dersler
igin yénetmelik sartlarinin
kargilanmamasi

*SONUG:**
ilgili ders igin kayt iglemi
yapilamaz.

YAPILMASI GEREKEN:
ODTU Lisansustl Egitim-
Ogretim Yénetmeligi'nin ilgili

maddeleri incelenmelidir.

Akademik Kurul

Ana Bilim Dali Sekreteri

Ogrenci isleri Katki Payi
Ofisi

METU CATALOG
Orta Dogu Teknik

Universitesi Lisansiistii
Egitim-Ogretim Yénetmeligi
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Sema

Sorumlu

ilgili Dokiimanlar

Zorunlu Ders Uyarilari

Zorunlu Etik Dersi Uyarisi; Tezli
ylUksek lisans ve doktora

ogrencilerinin 4. dénemlerinde, Etik Dersini Daha Once Almig
lisans sonrasi doktora Olanlar; S6z konusu dersi daha
6grencilerinin 6. ddnemlerinde once alarak basarili olan
‘Bilimsel Arastirma Teknikleri 6grenciler bu uyary dikkate
ile Arastirma ve Yayin Etigi” almayabilir.

dersini almalari gerektigine dair
uyari goruntalenir.

Lisans Dersleri (3XX—4XX)
YUksek lisans programlarinda,
lisans dgrenimi sirasinda
alinmamis olmak kaydiyla 3XX
veya 4XX kodlu dersler
alinabilir. Ancak bu derslerden
en fazla iki tanesi ders ylkine
sayllir.

Tez Asamasi ve Donem Kisiti
Uvarilari

Tez Asamasinda Kredili Ders
Alma; Tez asamasindaki
ylksek lisans dgrencileri ile
ylksek lisans sonrasi doktora
ogrencileri, belirlenen
dénemlerden sonra kredili
dersleri yalnizca “NI”
statiistinde alabilir.

Ders Turil ve Stati Uyarilar

Lisans Dersleri (1XX-2XX)

Yiksek lisans programlarinda, Doktora Programi—Lisans Dersi

lisans égrenimi sirasinda Uyarisi; Doktora égrencileri,
alinmamis olmak kaydiyla 1XX statlis “NI” olmadik¢a lisans
ve 2XX kodlu dersler sadece NI dersi alamaz.

statiistinde alinabilir.

Kayit Zamani ve Program
Uvarilar

Haftalik Ders Programi
Cakismasi Derslerin giin ve
saatlerinin cakismasi
durumunda uyari mesaji
goruntdlenir.

Ogrenci

Akademik Danigman / Tez
Danigmani

Ogrenci Bilgi Sistemi

Orta Dogu Teknik
Universitesi Lisansiistii
Egitim-Ogretim Yénetmeligi
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Sema Sorumlu ilgili Dokiimanlar
Ogrenci Ogrenci Bilgi Sistemi
Ogrenci isleri Daire Bagkanhgi register@metu.edu.tr
lletisim Bilgilerinin .
'S! rgrenni Bilgi Islem Daire Baskanlhgi Orta Dogu Teknik

Guncellenmesi:

- Universitesi Lisansiistii
Kayit sildirme programinda Egitim-Ogretim Yonetmeligi

ogrencilerin sistemde kayitli

Kayit Sildirme Programi: adres, telefon vb.
Universiteden kayit sildirmek isteyen ODTU iletisim bilgileri
ogrencileri icin kayit sildirme iglemleri gariuntilenmektedir.
https://oibs2.metu.edu.tr/Registration_Withdrawal 269/ Gerektiginde dJrencilere
web adresi lUzerinden gerceklestiriimektedir. ulasilabilmesi agisindan bu
bilgilerin glincel olmasi
onemlidir.
Kayit Sildirme isleminin
Tamamlanmasi:
Kayit sildirme iglemi Borglu Ogrenciler:
tamamlandiktan sonra Ogrenci Universiteden gesitli nedenlerle
isleri Daire Bagkanhigi'na kaydini sildiren égrencilerin
herhangi bir belge (kayit diplomalarini
sildirme formu ¢iktisi, kimlik veya dosyalarinda bulunan
karti vb.) teslim edilmeyecektir. kendilerine ait belgeleri
Kayit sildirme bilgisi OiDB alabilmeleri igin;
tarafindan elektronik ortamda kayit sildirme islemini
géruntilenecektir. tamamlamalari ve katki pay /

6grenim Ucreti, yurt,
kUtiphane borcu vb. tim mali
yukuamlultklerini yerine
getirmeleri zorunludur.

Karsilasilan Sorunlar:
Kayit sildirme islemleri
sirasinda karsilasilan sorunlar
ile ilgili olarak
register@metu.edu.tr' e-posta
adresi Uzerinden iletisime
gecilmelidir.
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dgrenci 2547 Sayil Yiksekogretim

Tanim:

Katki payi birinci 6gretim
programlari 8grencileri igin,
ogrenim Ucreti ise ikinci 6gretim
programlari,
uluslararasi 8grenciler ve ortak
diploma programi
ogrencileri igin kullanilhr.

Odeme Zamani ve Yaptirnim:
Katki payi / 6grenim Ucreti,
ilgili ddnem baslarinda kayit
olma veya
kayit yenileme sirasinda édenir.
Siiresi iginde 6deme yapmayan
ve mazereti
kabul edilmeyen 6grenciler,
o dénem kayit yaptiramaz ve
ogrencilik haklarindan
yararlanamaz.

Ogrenim Ucreti Odeyen
Ogrenciler:
+ Lisansustl yabanci uyruklu
ogrenciler (TC / KKTC disi)
* TC / KKTC uyruklu tezli YL (5.
ve Uzeri ddnem)
+ TC / KKTC uyruklu tezsiz YL
(3. dénem)
= TC / KKTC uyruklu doktora (9.
ve Uzeri dénem)
» TC / KKTC uyruklu lisans
sonras| doktora
(11. ve lzeri ddnem)

ONEMLI BILGI:

Katki payi / 6grenim Ucretinden
muaf olan,
indirimden yararlanacak ve
degisim programlarina katilan
ogrenciler;

OIDB Katki Payi Ofisi ile
iletisime gecebilir
veya OIDB web sayfasindan
ayrintih bilgi edinebilirler.

Odeme Yapilmayan Dénemler:
Kayit yaptirmadigi igin
dgrencilik haklarindan

yararlanmayan &grenciler,
sonraki dénemlerde kayit
yaptirmalari halinde,
yararlanmad klari déneme ait
katki payi / 6grenim Ucreti
tdemezler.

Fiili D6nem Esasi:
Katki payi / 6grenim Ucreti
ddemelerinde
fiili donem dikkate alinir.
intibak dénemi dikkate alinmaz.

Sistem Kontrolii:

Kayit programi,
ogrencinin katki payi / 6grenim
Ucreti durumunu
sistem Uizerinden kontrol ederek
ogrenciyi kayda alir.

Kanunu
oidb.metu.edu.tr
Orta Dogu Teknik

Universitesi Lisansiistii
Egitim-Ogretim Yénetmeligi




Dokiman No:

EE. iA.0013

YOKSIS kapsamindaki
agrenci bilgilerinin
glincellenmesi Ogrenci Isleri
Daire Baskanhgi tarafindan
yapihir.

Ogrenci kimlik karti \
islemleri Ogrenci Isleri
Daire Bagkanlig tarafindan YOKSIS Bilgi Giincelleme
yiritdliir. \
Ogrenci Kimlik Karti

Bgr

Kayip diploma durumunda Kay1p Diploma Islemleri —

yapilacak iglemler Ogrenci m——— -

sleri Daire Bagkanhdn
Transkript Belgesi/

tarafindan yirtalar.
Askerlik Islemleri ve

Not dikiim belgesi

transkript Ogrenci Isleri Belgesi
Daire Bagkanhg tarafindan
verilir. /

Askerlik islemleri ve
askerlik durum belgesi
QOgrenci Isleri Daire
Baskanhg aracihiiyla temin
edilir.

Diploma diizenlenmemis ise
gegici mezuniyet belgesi
Ogrenci Isleri Daire
Baskanhgi'ndan alimr.

Mezuniyet sonrasi diploma
iglemleri Ogrenci Isleri
Daire Bagkanlig tarafindan

yiritdlir.
Gegici Mezuniyet Belgesi /
Uluslararasi dgrencilerin

P [ e oturma izni iglemleri igin

~ gerekli belgeler Ogrenci
Pl 4
Oturma lzni Islemleri = |<|ori Daire Bagkanligi'ndan
enci isleri Daire a—

temin edilir.
Baskanlig —
Diploma Eki

\ — Diploma eki Diploma

o o q Supplement Ogrenci Isleri

OgienaiEelecel Daire Bagkanligi'ndan alimir.
\ Ogrenim Belgesi

Ogrenci belgesi Ogrenci
Isleri Daire Bagkanhi@i'ndan
temin edilir.

Ogrenim belgesi talepleri
Ogrenci Isleri Daire
Baskanhg tarafindan
kargilamr.

' Yayin Tarihi: 30.09.2025
| INESRUATIes Belge ve Hizmetler ile ilgili islemler Siireci Revizyon Tarihi.
\“"--..'EJ Revizyon No:
- Sayfa: 1.1
Sema Sorumlu _llgili Dokiimanlar
dgrenci Ogrenci Igleri Daire

Bagkanhgi
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Ozel Ogrencilik Bagvuru ve Kayit islemleri Siireci

Dokiiman No:

EE. IA.0014

Yayin Tarihi:

30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa:

Sema

Sorumlu

ilgili Dokiimanlar

Dzel Ddrenci - Farkli

Farkl Universite
Lisansiistii Ogrencisinin
Enformatik Enstitiisinden
Ders Almasi

niversiteden ODT(ve

ilgili 6grenci, 6grencisi
oldugu lisansiisti
programin bagh oldugu
Enstitliden Yénetim Kurulu
Karar alir ve bu EYK
Kararinda ODTU dersleri
belirtilir.

Akademik takvimde
belirtilen siire igerisinde
dgrenci, ODTU dzel dgrenci
basvuru formunu doldurur
ve hot cizelgesi ile birlikte
ilgili dersin 8gretim
liyesine basvuruda bulunur.

Ozel Ogrenci — ODTU'den

Enformatik Enstitlsi
6grencisi, farkl bir
Universiteden ders almak
igin ilgili iiniversiteye
dilekge ile basvurur.

Farklh Universiteye

Bagvurusuna istinaden ilgili
Enstitii tarafindan
cikarilmis olan Yonetim
Kurulu Karar, Enformatik
Enstitisi ABD akademik
kurulunda gérigilir.

Hayir

Evet

'

Olumsuz goriis 6grenciye
bildirilir,

ilgili dersin 6gretim
llyesinin ve Ana Bilim Dah
Bagkanliginin onay1 alinir.

Ogrenci, 1slak imzal 0DT{
dzel 6grenci bagvuru
formunu ve diger
belgelerini, Ogrenci Isleri
Daire Bagkanligina teslim
eder.

Ogrenci ilgili yonetmelige
tabi olur ve ders bilgileri
ilgili birimlere iletilir.

Olumlu goériis Enstitl
Midirligine Anahilim Dal
Sekreteri araciligla iletilir.

Enstiti Yonetim Kurulunda
goriglilir.

RED

|

Yonetim Kurulu karar

RED karar Ggrenciye
bildirilir.

KABUL

1. Durum (ODTU'de "Ozel
Ogrenci” statiisiinde ders
almak):

Ogrenci
iigili Dersin Ogretim Uyesi

Ana Bilim Dali Bagkanhgi
Ogrenci igleri Daire Bagkanhg:

oidb.metu.edu.tr

Ozel Ogrenci Bagvuru

Formu

2. Durum (Bagka Bir
Universitede "Ozel Ogrenci”
statiisiinde ders almak):
Ogrenci
Ana Bilim Dal Sekreteri

Ana Bilim Dali Bagkanhgi
Enstitii Yonetim Kurulu

ilgili Universite
Ogrenci isleri Daire Bagkanhg:

Dilekc¢e

Ana Bilim Dali Goriis Yazisi

Ozel Ogrenci Basvuru

Formu

Enstitli Yonetim Kurulu

Karari
EBYS
sis.metu.edu.tr

ders almak istedigi

EYK karar1 EBYS ile dgrencin

Universiteye gdnderilir.

BNEMLI BILGI NOTU

Basvurular OIDB weh
sitesinde ilan edilen
tarihlerde yapilir.

Belgeler Ogrenci isleri Daire
Bagkanligina elden teslim
edilir.

Ders kayitlar Ogrenci Isleri
Daire Bagkanhg tarafindan
yapilir.

Kay1t sonrasi 6zel 6grenci
numarasi verilir.

Ozel Ggrencilik islemleri
dénemliktir.

o0DT'de kayitl 8grencilerin
hasvurular kabul edilmez.

Enstitii Y&netim Kurulu
Kararinda ODTU dersleri
helirtilmelidir.

Ders notlari igin
useraccount.metu.edu.tr
adresinden sifre alimr.



http://oidb.metu.edu.tr/

Dokiiman No: EE. IA.0015
Yayin Tarihi: 30.09.2025
7 ] o o L Revizyon Tarihi:
INERRYRD Lisansiistii Programlari Arasi Gegis Islemleri Siireci .
~_/y Revizyon No:
Sayfa: 1.1
Sema Sorumlu ilgili Dokiimanlar
- . ODTU Lisansiistii Egitim
Ogrenci

Ayni Ana Bilim Dali
Baskanhg icerisinde tezli /
tezsiz program arasi gecis
icin enstitl web sayfasinda

veya ogrenci mail
gruplarinda duyuru metni

yayinlanr.

Duyuruda belirtilen
kosullar saglayan
ogrenciler Ana Bilim Dali
sekreterine bizzat basvurur.

Bagvuru belgeleri
hazirlanir.
= Dilekce,
= intibak Formu,
= Damigman imzali abstract/
oz,
= Transkript,

Belgeler, Ana Bilim Dah
sekreteri tarafindan Ana
Bilim Dali Baskanlig
akademik kuruluna iletilir.

Ana Bilim Dali Bagskanligi
akademik kurulunda
gorusdldr.

RED

|

Ana Bilim Dali Bagskanhg1
Karari

KABUIL

!

bildirilir.

Ogrenciye olumsuz sonug

Intibak formlar ve ekleri
diizenlenir.

Basgvuru, Enstitii Yonetim
Kuruluna sunulur.

Enstitii Yonetim Kurulu
Karar

RED KABUL

! '

Ana Bilim Dal Bagskanligina
iade edilir ve 6grenciye
bilgi verilir.

Yonetim Kurulu Karar1 EBYS
aracibidiyla Ogrenci isleri
Daire Bagkanlifina iletilir,

Yonetim Kurulu Karar ve
intibak islemleri 0iDB
tarafindan sisteme
tammlanir.

ONEMLI BILGILER:
= Universitenin farkh
EABD’lerindeki lisansiistii
programlardan veya baska
bir yiiksekdgretim
kurumunun lisansiistii
programindan yatay gecis
yapilamaz.
= ikinci bgretim tezsiz
yiiksek lisans
programlarindan birinci
ogretim yiiksek lisans
programlarina gegis
yapilamaz.
= Aym EABD i¢indeki
gecigler, Enstitii Yonetim
Kurulu tarafindan
belirlenen ilkeler
¢ercevesinde yambir.
= Aym Ana Bilim Dal
Bagkanliyi igerisinde tezli /
tezsiz programlar arasi
gegis icin basvuru
yapilabilir.

Ana Bilim Dali Sekreteri

Ana Bilim Dali Bagkanhgi

Ensititli Yonetim Kurulu

Ogrenci igleri Daire Bagkanhg:

Ogretim Yonetmeligi
Dilekge

Ana Bilim Dali Bagkanhg
Gorusii

Enstitii Yonetim Kurulu
Karari

EBYS

Ogrenci Bilgi Sistemi




Dokiiman No: EE. IA.0016
Yayin Tarihi: 30.09.2025
NGRS Bilimsel Hazirlik Programi ve Bilimsel Hazirlik Formu Hazirlama islemleri [Revizyon Tarihi:
STITUT . .
~JJ Sureci Revizyon No:
Sayfa: 1.1
Sema Sorumlu ilgili Dokiimanlar
o . ODTU Lisansiistii Egitim
Ogrenci
Lisansustid programlara

yeni kabul alan Ggrenciler,
onceki Ggrenimlerine ait
transkriptlerini kendilerine
atanan akademik
damigmanlarina iletir.

.

akademik danigman, aAna
Eilim Dab Baskanhd, EABD
akademik kurulu ve
sekreterlik tarafindan
bilims=l hazirhk formlan
olusturulur.

k4

Bilimsel hazwlik formlan
lzerine dgrenci imzas:
alhimr; bilimsel hazirhik

dersleri ve slresi
dgrenciye teblig edilic

*

Bilimsel hazirhk
formlar, Ana Bilim Dah
Baskanhidn tarafindan
onaylamr.

T

onaylanan formlar, Enstiti
vidnetim Kuruluna
sunulmak ifzere Enstiti
Ggrenci isleri birimine
iletilir.

k4

Enstitil Yonetim Kurulu
tarafindan bilimsel hazirlk
formlan goristlir

Enstitii Yonetim Kurulu
karan

RED' KABUL

T
L ]

Enstitil ronetim uwrulu
Karari, EEYS araciligryla
Ogrenci isleri Daire
Bagkanbigma iletilir

Bilimsel hazwrhk formlan
Ana Bilim Dab Baskanhgina
iade edilir.

r

Enstitil Yonetim Kurulu
Karan ve Bilimsel Hazrhk
Formlar,

Odrenci isleri Daire
EBaskanlid tarafindan ilgili
sistems izlenir.

OMEMLI BILGILER

Bilimsel hazirhk
dgrencilerine, ilgili EABD
tarafindan belirlenen
derslerden olugan
bilimsel hazirhk program
uygulamr.

Bilimsel hazirhik
programina kabul edilen
dgrencilere, ilgili
EABD'nin Gnerisi lizerine
ilgili Enstitii Yometim
Kurulu tarafindan en cok
iki yaryilhk bilimssl
hazirbk program
dnerilebilir. Bu Gnerinin
cgrencinin kabulii
sirasinda yapilmas ve
bilimsel hazirlik
formunda Ggrencinin
alaca@ tiim bilimsel
hazirhk derslerinin
belirtilmesi zorunludur.

L

Bilimsel hazirhk siiresi
icerisinde, bilimsel
hazirhk formunda yer
alan bilimsel hazirhk
derslerinde degiziklik
yvapilamaz. Bilimszl
hazirhk programinda
gecirilecek siire en cok
iki yarmnldi. vaz okulu bu
siireye dihil degildir.
Bilimsel hazirhk
programinda gecirilen
siire, ilgili programin
program siresine ve
azami egitim-Ggretim
siiresine dihil degildir.

Bilimsel hazirhik
programimn dersleri
toplamda on sekiz krediyi
gecemez.

viiksek lisans bilimsel
hazirhk program, hsans
vesveya lisansiisti
derslerden alusur ve ilgili
yiiksek lisans programimn
ders yiikiine say1lmaz.

Doktora bilimsel hazirhk
programi, lisans vefveya
lisansiistii derslerden
oluur ve ilgili doktora
programinmn ders yiikiine
sayilmaz.

Bilimsel hazirhk
programinda, bilimsel
hazirhk derslerinin yam
sira unilgili EABD min
dnerisi ve ilgili Enstiti
Yometim Kurulu Karan ile
MI statiisiinde Hzansiistii
dersler ahnabilir.

Yaryl izinleri disinda
bilimsel hazirhk siiresi
uzatilamaz ve siire
sonunda bagansiz olan
dgrencinin programla
ilizigi kesilir.

Akademik Danigman

Ana Bilim Dali Sekreteri

Ana Bilim Dal Bagkanhgi
Enstitii Yonetim Kurulu

Ogrenci isleri Daire Bagkanhg:

Ogretim Yoénetmeligi
Bilimsel Hazirlik Formu

Enstitli Yonetim Kurulu
Karari

EBYS

Ogrenci Bilgi Sistemi




Lisansusti programlarin
bilimsel hazirlik sinifina kabul
alan égrenciler, 6nceki
6grenimlerine ait transkriptlerini
kendilerine atanan akademik
danismanlarina iletir..

!

Akademik danisman, Ana Bilim
Dall Bagkanhgdi ve EABD
akademik kurulu tarafindan
bilimsel hazirhk ve ders
muafiyet formlar olusturulur.

BILIMSEL HAZIRLIK
SINIFINDAN MUAF OLANLAR

Ogrenci dilekge, muafiyet
formu ve transkript ile Ana Bilim
Dali sekreterine basvurur.

Ana Bilim Dali sekreteri ilgili
dilekge ve eklerini Ana Bilim
Dali Bagkanligina sunar.

!

Ana Bilim Dal Bagkani gorusi
ve ilgili belgeler Enstitu
Yonetim Kuruluna iletilir.

\

BILIMSEL HAZIRLIK
SINIFINDAN MUAF OLMAYAN
ANCAK DERS MUAFIYETI
OLANLAR

I

Ogrenci bilimsel hazirlik sinifini
basariyla tamamladiktan sonra
ders muafiyet formlarini dilekce
ile beraber Ana Bilim Dall
sekreterine iletir.

!

Ana Bilim Dali sekreteri ilgili
dilekge ve eklerini Ana Bilim
Dali Bagskanligina sunar.

!

Ana Bilim Dal Bagkani gorusi
ve ilgili belgeler Enstitl
Yénetim Kuruluna iletilir.

Enstitl Yonetim Kurulu Karari

RED

v

ilgili belgeler Ana Bilim Dali
Bagkanligina iade edilir ve
ogrenciye bilgi verilir.

KABUL

v

Enstitl Yonetim Kurulu Karari
EBYS araciligiyla Ogrenci isleri
Daire Baskanhgina iletilir.

!

Ogrenci igleri Daire Bagkanhg:
EYK kararini sisteme isler.

\ Dokiiman No: EE. IA.0017
\ {7‘ Yayin Tarihi: 30.09.2025
| ||~};?.=;-nr - Program Degisikligi ve Ders Muafiyet islemleri Siireci Revizyon Tarihi:
/ Revizyon No:
"' Sayfa: 1.1
Sema Sorumlu ilgili Dokiimanlar
o . ODTU Lisansiistii Egitim
Ogrenci

Akademik Danigman
Ana Bilim Dali Sekreteri

Ana Bilim Dali Baskanhgi

Enstitii Yonetim Kurulu

Ogrenci isleri Daire Baskanhg:

Ogretim Yénetmeligi
Ogrenci Dilekgesi
Ders Muafiyet Formu

Enstitli Yonetim Kurulu
Karari

EBYS

Ogrenci Bilgi Sistemi




\

Dokiiman No:

EE. IA.0018
\ Yayin Tarihi: 30.09.2025
| “”fa i Ders Sayimi islemleri Siireci Revizyon Tarihi:
/ Ll Revizyon No:
- Sayfa: 1.1
Sema Sorumlu ilgili Dokiimanlar
o . ODTU Lisansiistii Egitim
Ogrenci

Ogrenci, Enstitli web sayfasi
Ogrenci Formlari béliminden
Ders Saydirma Islem Formu ve

Ders Saydirma Basvuru
Formunu doldurur.

v

Doldurulan formlarin ¢iktilari

alinir. imzalar tamamlanir ve

ekler (transkript, kayit seans
bilgisi vb.) hazirlanir.

!

Ogrenci, formlari akademik
danigsmanina imzalatr.

!

Ogrenci, imzali formlari Ana
Bilim Dali Sekreterligine teslim
eder.

!

Ana Bilim Dali Sekreterligi,
formlar ve eklerini kontrol eder
ve gorus yazisi icin Ana Bilim
Dal Baskanhgina iletir.

I

Ana Bilim Dali Bagkanligi ders
saydirma bagvurusunu uygun
bulur mu?

KABUL

#

Formlar onaylanir ve Enstit
Yonetim Kuruluna iletilir.

'

Enstitd Ydnetim Kurulu
bagsvuruyu goérusr.

I

Enstitl Yénetim Kurulu Karari

/

KABUL RED

. S

ONEMLI BILGILER
Ders sayimi, ilgili EABD'nin
onerisi Uzerine ilgili Enstitl
Yonetim Kurulu tarafindan

yapilir.
Ders sayimi islemleri glincel
miufredata gére yapilir.
Muafiyet verilen dersler,
programin ders ylkianin

%50’sini gecemez.

NI statisundeki dersler harig,
ayni ders iki programa birden
sayllamaz.

Ders sayimi esaslari, Enstitl
Yoénetim Kurulu tarafindan
belirlenir.

/

EYK Karari, EBYS lzerinden
OIDB'ye gonderilir.

Basvuru reddedilir. Gerekgeli
karar 8grenciye ve akademik

danismana bildirilir.

Kabul edilen dersler OIDB
tarafindan sisteme islenir.

Akademik Danigman
Ana Bilim Dali Sekreteri

Ana Bilim Dali Bagkanhgi

Enstitli Yonetim Kurulu

Ogrenci igleri Daire Bagkanhg:

Ogretim Yonetmeligi
ii.metu.edu.tr
Ders Saydirma Formlari

Enstitii Yonetim Kurulu
Karari

EBYS

Ogrenci Bilgi Sistemi




Dokiiman No: EE. IA.0019
\ Yayin Tarihi: 30.09.2025
1'| INESaatcs i . . Revizyon Tarihi:
| ; it Erasmus Ders Sayimi Islemleri Siireci
/ L Revizyon No:
— Sayfa: 1.1
Sema Sorumlu ilgili Dokiimanlar
Ogrenci ODTU Lisansiistii Egitim
ONEMLI BILGILER
EllF g EMETI 7 I 2117 Akademik Danigman ii.metu.edu.tr
yuksekogretim kurumundan
aldigi derslerin kayith oldugu . .
e I n e Ana Bilim Dal Sekreteri Erasmus Ders Saydirma
EABD'nin &nerisi tizerine ilgili Formlan
Enstitd Yénetim Kurulu
tarafindan yapilir. Ana Bilim Dali Bagkanhg: Enstitii Yonetim Kurulu
Ders sayimi iglemleri giincel Karari
Ogrenci, Enstiti web miufredata gére yapilr.
sayfasinda Ogrenci Formlari Ders sayimi ile muafiyet verilen
bolimiinden Erasmus Ders dersler, ilgili lisansustu Enstitli Yonetim Kurulu EBYS
Saydirma Islem Formu ve Ders programinin ders yikiinn
L/ ‘sini - - - - ~ - - - - - -
Saydirma Bagvuru Formunu %S0sini gegemez. Ogrenci isleri Daire Bagkanhigi Ogrenci Bilgi Sistemi
doldurur. NI statisiinde alinan dersler
hari¢c olmak lzere daha énce
mezun olunan veya eg zamanh
yurutilen iki lisansusti
programda alinan dersler iki
programa birden sayillamaz.
Ders sayimi iglemlerine iliskin
esaslar ve ilkeler, ilgili Enstitl
Yonetim Kurulu tarafindan
belirlenir.
v
Doldurulan formlarin giktilari
alinir. Imzalar tamamlanir ve
ekler (transkript, kayit seans
bilgisi, akademik dénls formu)
haziranir.
Ogrenci, doldurdugu formlarn
akademik danigmanina
imzalatir.
Ogrenci, imzal formlari Ana
Bilim Dali Sekreterligine teslim
eder.
Ana Bilim Dali Sekreterligi,
formlari ve eklerini kontrol eder
ve imzali onay ile gérus yazisi
icin Ana Bilim Dali
Baskanhgina iletir.
Ana Bilim Dali Bagkanhgi
Erasmus ders saydirma
basvurusunu uygun bulur mu?
KABUL
Ders saydirma formlari Ana
Bilim Dali Bagkanhgi tarafindan
anaylanir ve EnstitQ
Sekreterligi araciligiyla Enstiti
Yénetim Kuruluna sunulur.
Enstitd Yénetim Kurulu,
Erasmus ders saydirma RED

formlarini goriigerek karar verir.

I

Enstitl Yénetim Kurulu Karari

/

KABUL RED

;

l “a

Ydnetim Kurulu Karari EBYS
araciligiyla Ogrenci Igleri Daire
Baskanhgina iletilir.

Basvuru reddedilir. Erasmus
ders saydirma bagvurusunun
reddedildigi bilgisi 6grenciye ve
Ana Bilim Dali Bagkanhgina

bildirilir.

Kabul edilen dersler, Enstitl
Yonetim Kurulu Karan ve
Erasmus ders saydirma
formlari esas alinarak QIDB
tarafindan ilgili sisteme islenir.
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Maddi Hata, N

ot Diizeltme islemleri Siireci

Dokiiman No: EE. IA.0020
Yayin Tarihi: 30.09.2025
Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sema

Sorumlu

ilgili Dokiimanlar

SURESI ICIND§ MADDI HATA

Dersi veren 6gretim elemani,
yariyll veya yaz okulu sonu
notlarinin son verilig tarihinden
itibaren bir hafta icinde maddi
hata tespiti yapar.

Dersi veren dgretim elemaninin
basvurusu ile EABD onayi
ahnir.

Maddi hata tespit edilen dersin
not diizeltmesi yapilir.

Ana Bilim Dali Bagkanligi
sistem Uzerinden onay verir ve
islem tamamlanir.

Yaryil sonu ders notlari, ilgili

6gretim elemanlar tarafindan

akademik takvimde belirtilen
tarihlerde verilir.

!

Notlar, akademik takvimde
belirtilen tarinte 6grencilerin
erisimine acilan ilgili internet

adresinde agiklanir.

SURESI DIS|NDA MADDI
HATA DUZELTME

Siresi disinda maddi hata

tespiti yapilir.

Ogrenci veya dersi veren
ogretim elemani, not bildirim
formunu doldurarak Ana Bilim

Dali Sekreterligine teslim eder.

Ana Bili

!

m Dali Sekreterligi not

bildirim formunu Ana Bilim Dali
Bagkanli§ina sunar.

/

RED

\ .

Talep reddedilir. Dersi veren
ogretim elemanina ve/veya
o&grenciye bilgi verilir.

N

KABUL

v

Ana Bilim Dali Bagkanligi
tarafindan uygun bulunan form,
Enstitl Sekreterligi aracihdiyla

Enstitd Yénetim Kuruluna

sunulur.

Enstitll Yonetim Kurulu Karar

\

RED KABUL

!

Yénetim Kurulu Karar Ogrenci

isleri Daire Bagkanligina iletilir.

Enstitdl Yoénetim Kurulu Karari
ve maddi hata formunda
belirtilen degisiklik OIDB

tarafindan ilgili sisteme islenir.

Ogretim Uyesi
Ana Bilim Dal Bagkanhgi

Enstitii Yonetim Kurulu

Ogrenci isleri Daire Bagkanhgi

Akademik Takvim
sis.metu

Enstitii Yonetim Kurulu
Karari

EBYS

Ogrenci Bilgi Sistemi




\ _ Dokiiman No: EE. IA.0021
\ {7(. . . o . Yayin Tarihi: 30.09.2025
| “'”j’ o llisik Kesilmesi lle llgili Islemler Siireci Revizyon Tarihi:

/ Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sema

Sorumlu

ilgili Dokiimanlar

Ogrenci Isleri Daire Bagkanhgi
(OIDB), ilgili egitim-6gretim
déneminde ilisiginin kesilmesi
gereken ogrenci listelerini
Enstitt Mudarlagi'ne iletir.

!

Enstits Mudarlaga, iletilen
ogrenci listelerini ilgili Ana Bilim
Dali Bagkanliklarina génderir.

~ S

Ana Bilim Dali Bagkanhgi'ndan,
ilisiginin kesilmesi gereken
ogrenciler hakkinda gorus

yazisi talep edilir.

!

Ana Bilim Dali Bagkanlig1 gérus
yazisi, Enstiti Yonetim
Kurulu'na sunulmak tzere
Enstiti Sekreterligi'ne iletilir.

!

Enstitd Yénetim Kurulu, ilisik
kesme bagvurusunu goruserek
karar verir.

!

Enstitl Yonetim Kurulu Karari

\

RED KABUL

e v

Dosya Ana Bilim Dali Yénetim Kurulu Karari, Ogrenci
Baskanhgi'na iade edilir. isleri Daire Baskanligi'na iletilir.

!

Enstitl Yonetim Kurulu Karari,
OIDB tarafindan ilgili sisteme
islenir.

Ogrenci isleri Daire Bagkanhg:

Enstitii Muddrltgu

Ana Bilim Dali Bagkanhgi

Enstitii Yonetim Kurulu

2547 Sayili Yiuksekogretim
Kanunu

ODTU Lisansiistii Egitim
Ogretim Yénetmeligi

Ana Bilim Dali Bagkanhgi
Goriis Yazisi

Enstitii Yonetim Kurulu
Karari

EBYS

Ogrenci Bilgi Sistemi




\ Dokiiman No: EE. 1A.0022
\ . . Yayin Tarihi: 30.09.2025
| INESHges Yuksek Lisans Tez Danigmani Atanmasi
| A . . . i TH

L islemleri Siireci Revizyon Tarihi:
Revizyon No:
- Sayfa: 11
Sema Sorumlu ilgili Dokiimanlar
o . ODTU Lisansiistii Egitim
Ogrenci

BILGI NOTU:

Tezli yiksek lisans
programinda EABD, her
ogrenci icin bir tez danismanini
ve tez konusunu en geg birinci
yariyilin sonuna kadar

. enstitiiye énerir.
Ogrenci, akademik takvimde 8

belirtilen streye kadar, 6grenci
bilgi sistemi Gizerinden tez

Tez danismani ve tez konusu,
Enstitli Yonetim Kurulu onayi
ile kesinlesir.

danismani atama iglemini o o
Tez danismani Universitenin

baslatir. e .
ogretim Uyeleri arasindan
secilir.
Gerekli hallerde es danigsman
atanabilir.
Atama ve degistirme kosullari
ilgili Enstitll Kurulu tarafindan
belirlenir.
v
Tez danigmani, varsa es
danigman, tez alani ve tez
bashg bilgileri sisteme Turkce
ve Ingilizce olarak girilir ve
onaya sunulur.
Ogrenci, sistem (Uzerinden tez
bilgilerini onaylar ve danisman
onayina génderir.
Tez danigsmani, 6grencinin
bilgilerini kantrol eder.
/ ONAY
Ogrenci, tez danisman ve
varsa eg danisman onaylarini
sistem Uzerinden takip eder.
Illgili onaylar tamamlandiginda,
6grenci Ana Bilim Dal
Sekreterligine bilgi verir.
Ana Bilim Dali Sekreterligi,
sistem goérintisind Ana Bilim
Dali Bagkanhgina iletir.
RED
Ana Bilim Dali Baskanligi Onay
KABUL
Enstiti Sekreterligi araciligiyla
basvuru Enstitll Yénetim
Kuruluna sunulur.
RED
Enstiti Yénetim Kurulu Karari
L / /RED KABUL
Bagvuru reddedilir. Ana Bilim Ydénetim Kurulu Karari sisteme
Dal Sekreterligi araciligiyla girilir ve enstitil onayi ile iglem

ogrenciye bilgi verilir. tamamlanir.

Tez Danigmani
Ana Bilim Dali Sekreteri
Ana Bilim Dali Bagkanhgi

Enstitii Yonetim Kurulu

Ogretim Yoénetmeligi
Akademik Takvim
Ogrenci Bilgi Sistemi
sis.metu

Ana Bilim Dali Bagkanhgi
Gorus Yazisi

Enstitii Yonetim Kurulu
Karari




\ Dokiiman No: EE. IA.0023

x f( Yayin Tarihi: 30.09.2025
. Yiksek Lisans Tez Danigmani / Tez Bilgileri Degisikligi
.' INEgRuaTIcs uksek Lisans Tez Danigmani/ Te gileri Degisiklig Revizyon Tarihi:

/ X/ Islemleri Sureci Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sema Sorumlu ilgili Dokiimanlar
ODTU Lisansiistii Egitim
Ogretim Yénetmeligi

Ogrenci
Ogrenci, tez danismani

velveya tez bilgileri degisiklik Ana Bilim Dali Sekreteri Ogrenci Bilgi Sistemi
islemlerini baslatabilmek icin
Ana Bilim Dali Sekreterligine Tez Danigmani sis.metu
bilgi verir.
Ana Bilim Dali Baskanhgi Enstitii Yonetim Kurulu
i Karari

Enstitii Yonetim Kurulu
Ogrencinin talebi Gzerine, Ana

Bilim Dal Sekreterligi
tarafindan sistem tzerinden
bélum ve enstiti onaylari
kaldirilir.

!

Ogrenci, sistem {izerinden tez
bilgileri degisikliklerini yapar ve
tez danismanina bilgi verir.

'

Tez danisman degisikligi
yvapllmig ise, eski tez
danigsmanindan sistem
Uzerinden cgekilme talep edilir.

'

Tez danigmani, 6grencinin
bilgilerini kontrol eder.

/ \ONAY

v

Ogrenci, sistem izerinden
kendi onayini, tez danismani
ve var ise es danisman
onaylarini takip eder.

!

Tum onaylar tamamlandidinda,
ogrenci bolim ve enstiti onay
islemleri icin Ana Bilim Dall
Sekreterligine bilgi verir.

!

Ana Bilim Dali Sekreterligi
tarafindan, Ana Bilim Dali
Bagskanligina imzali onay igin
sistem gérintisi iletilir.

/ \ONAY

v

Enstitd Yoénetim Kuruluna
sunulur ve tez danigsmani
degdisikligi bagvurusu goriserek
karar verir.

Enstitl Yonetim Kurulu Karari

\

RED KABUL
/ Y
Ydnetim Kurulu Karari, Ana
Basvuru reddedilir. Ana Bilim Bilim Dali Sekreterligi
Dali Sekreterligi araciligiyla tarafindan
6grenciye bilgi verilir. sisteme girilir ve iglem
tamamlanir.
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Yiiksek Lisans Tez Jiirisi Atama iglemleri Siireci

Dokiiman No:

EE. 1A.0024

Yayin Tarihi: 30.09.2025
Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sema

Sorumlu

ilgili Dokiimanlar

Ogrenci, tezini enstitli web
sayfasinda ilan edilen tez

yazim kurallarina uygun sekilde

hazirlar.

!

Tezini tamamlayan 6grenci,

tezin bir kopyasini

danigsmanina teslim eder ve
onay talep eder.

!

Ana Bilim Dali Sekreterligi,
tezin format yéniinden
kontroliinil yapar ve égrenciye

bilgi verir.

!

Ogrenci, tez danismani

tarafindan onaylanmis ve

ciltlenmemis tez kopyasini
(PDF) ve tez jurisi atama
formunu Ana Bilim Dali

Sekreterligine teslim eder.

Ana Bilim Dali Sekreterligi,
tezin intihal kontrolini yapar,
raporunu hazirlar ve tez jurisi

atama formu ile birlikte tez

danismanina imzaya sunar.

!

Ana Bilim Dali Sekreterligi, tez
danismani tarafindan
imzalanmis intihal raporunu ve
juri atama formunu Ana Bilim
Dal Bagkanligina sunar.

!

Ana Bilim Dali Bagkanhg Onayi

/

KABUL RED

v “u

Ana Bilim Dali Bagkanhgi
tarafindan onaylanan juri

Kuruluna sunulmak tzere
Enstitll Sekreterligine iletilir. edilir.

!

Enstitl Y8netim Kurulu, yiksek
lisans tez jurisi atama
bagvurusunu goérligerek karar
verir.

!

Enstitll Yonetim Kurulu Karari

/

KABUL RED

! T~

Yénetim Kurulu Karari, Enstitd
Sekreterligi tarafindan ilgili
dosyaya kaldirilir. Stireg
tamamlanir.

Juri atama formu iade edilir.
Ogrenci ve tez danismanina
atama formu, Enstitll Yénetim bilgi verilir. Gerekli

dizeltmelerin yapilmasi talep

N

Dosya Ana Bilim Dall
Bagkanligina iade edilir.
Ogrenci ve tez danismanina
bilgi verilir. Diizeltme sireci
baslatilir.

Ogrenci
Tez Danigmani
Ana Bilim Dali Sekreteri

Ana Bilim Dali Bagkanhgi

Enstitli Yonetim Kurulu

Tez kopyasi
Turnitin Raporu
Juri Atama Formu

Enstitli Yonetim Kurulu
Karari

EBYS
ii.metu.edu.tr

ODTU Lisansiistii Egitim
Ogretim Yénetmeligi




Dokiiman No: EE. IA.0025
Yayin Tarihi: 30.09.2025
ﬁjﬁ"'ﬂ”'“ Lisansiistii Tez Savunma Sinavi islemleri Siireci Revizyon Tarihi:
/ ~LJ Revizyon No:
i Sayfa: 1.1
Sema Sorumlu ilgili Dokiimanlar
. . Tez Savunma Sinavi
Ogrenci

Ogrenci, tez savunmasi igin juri
tarih ve saat bilgilerini Ana
Bilim Dali Sekreterligine iletir
ve toplanti salonu
rezervasyonu yaptirir.

!

Ana Bilim Dali Sekreterligi,
rezervasyon bilgisini ve tez
savunma duyurusunun web
sayfasinda ilan edilmesi icin
gerekli dokiimanlari 6grenciye
iletir.

!

Ogrenci, Ana Bilim Dali
Sekreterliginin ilettigi
dokUimanlari hazirlar ve e-
posta yoluyla iletir.

!

Ana Bilim Dali Sekreterligi,
dokUmanlari ilgili birime iletir ve
tez juri savunmasinin enstitl
web sayfasinda duyurulmasini
saglar.

!

Ana Bilim Dali Sekreterligi, tez

sinavi tutanak formunu hazirlar

ve imza Kkarsiliginda égrenciye
teslim eder.

!

Tez jurisi, kararini tutanak
formuna igler ve imzalar
tamamlanan tez sinavi tutanak
formu Ana Bilim Dali
Sekreterligine teslim edilir.

!

Tez Savunma Sonucu

DUZELTME / RED

v

imzali jiiri raporu ve tez sinavi

BASARILI

!

tutanak formu, Ana Bilim Dali
Sekreterligi tarafindan 10 gin
icinde EBYS tizerinden Ogrenci
isleri Daire Bagkanligina iletilir.

Ogrenci, bir ay iginde tezini ve
istenilen materyalleri Enstitl
Muaduarltgtne teslim eder.

Ana Bilim Dali Sekreterligi, tez

sinavi tutanak formunu EBYS

tizerinden Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligina iletir.

!

Ogrenci isleri Daire Bagkanhgi
tarafindan juri karari sisteme
girilir ve islem tamamlanir.

Tez Danigsmani
Ana Bilim Dali Sekreteri

Tez Jiirisi

Ana Bilim Dali Bagkanhgi
Enstiti Mudurligu

Ogrenci isleri Daire Bagkanhgi

Duyurusu
Tez Tanitim Dokiimani
Tez Sinavi Tutanak Formu

Jiiri Raporu (Red/ Diizeltme)

EBYS
ii.metu.edu.tr

ODTU Lisansiistii Egitim
Ogretim Yénetmeligi
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Sema Sorumlu ilgili Dokiimanlar
Ogrenci ii.metu.edu.tr

Ogrenci, bitirme projesi

yazimini enstiti web
sayfasinda ilan edilmis tez
yazim kurallarina uygun olarak

;

Ana Bilim Dali Sekreterligi,

yazilan bitirme projesi

kopyasinin intihal ve format

kontrolinu yapar.

/

KABUL

v

Ogrenci, onaylanan bitirme
projesinin bilgilerini ve dijital
kopyasini kitiphane
(open.metu) sistemine ykler.

!

Ogrenci, baskiya verdigi iki
adet proje kopyasini, proje
danismanina imzalatir ve
istenilen diger materyallerle (iki
adet CD) birlikte Ana Bilim Dal
Sekreterligine teslim eder.

!

Ana Bilim Dali Sekreterligi,
teslim edilen proje kopyalari ve
materyalleri arsiv kaydina isler

ve fiziksel kopyalari argive

kaldirr.

hazirlar.

.

N

RED

N

Ogrenciye ve proje yéneticisine
bilgi verir.Ogrenciden diizeltme
talep eder.

Bitirme Projesi Yiritiiclisii

Ana Bilim Dali Sekreteri

open.metu.edu.tr

2 adet bitirme projesi spiralli
kopyasi

1 adet Biritme Projesinin yer
aldigi CD




Dokiman No:

EE. iA.0027

Doktora programinda, EABD
her &grenci icin bir tez
danigmanini ve égrencinin
danismani ile beliredigi tez
konusunu en geg ikinci yariyihn
sonuna kadar enstitiiye dnerir.

BILGI NOTU

Tez ¢alismasinin nitelidinin
birden fazla tez danigmani
gerektirdigi durumlarda, ikinci
bir tez danigmani es danisman
olarak atanabilir.

Tez danismani ve tez konusu,
ilgili Enstitd Yénetim Kurulu
onayi ile kesinlesir.

Ikinci tez danigman, tiniversite
kadrosunda bulunan veya
Universite kadrosu disindan en
az doktora derecesine sahip

Tez danigsmani, Universitenin
ogretim Gyeleri arasindan
secilir,

kigiler arasindan segilebilir.

Tez damismani ve es
danismanin atanma ve
degistiriime kosullari ilgili
Enstitt Kurulu tarafindan
belirlenir.

Ogrenci, akademik takvimde
belirtilen siireye kadar, 8grenci
bilgi sistemi izerinden tez
danismani atama iglemini
basglatir.

v

Tez danismani, varsa es
danisman, tez alan ve tez
basghgi bilgileri sisteme Tiirk¢e
ve Ingilizce olarak girilir ve
onaya sunulur.

!

Ogrenci, sistem izerinden tez
bilgilerini onaylar ve danisman
onayina génderir.

!

Tez danismani, égrencinin
bilgilerini kontrol eder.

/ \ONAY

!

v

Ogrenci, tez danigmani ve
varsa es danigman onaylarini
sistem Uzerinden takip eder.

!

ilgili onaylar tamamlandiginda,
6gdrenci Ana Bilim Dali
Sekreterligine bilgi verir.

!

Ana Bilim Dali Sekreterligi,
sistem goérintistnid Ana Bilim
Dali Bagkanh@ina iletir.

Ana Bilim Dali Bagkanligi Onayi

KABUL

v

Enstiti Sekreterlidi aracihgiyla
basvuru Enstitil Yénetim
Kuruluna sunulur.

Enstitil Yoénetim Kurulu Karar

\
/ /RED KAEUL

Yodnetim Kurulu Karar sisteme

- Yayin Tarihi: 30.09.2025
’:l INESEHATCS Doktora Tez Danismani Atanmast Revizyon Tarihi:
' Islemleri Siireci _
/ Revizyon No:
- Sayfa: 1.1
Sema Sorumlu ilgili Dokiimanlar
o . ODTU Lisansiistii Egitim
Ogrenci

Tez Danigmani
Ana Bilim Dali Sekreteri
Ana Bilim Dali Bagkanlhigi

Enstitii Yonetim Kurulu

Ogretim Yénetmeligi
Akademik Takvim
Ogrenci Bilgi Sistemi
sis.metu

Enstitii Yonetim Kurulu
Karari

Bagvuru reddedilir. Ana Bilim
Dali Sekreterligi aracihdiyla
ogrenciye bilgi verilir.

girilir ve enstitt onay ile islem
tamamlanir.




Dokiiman No: EE. IA.0028
\l'l Yayin Tarihi: 30.09.2025
| 'Ff* AR Doktora Tez Danigmani / Tez Bilgileri Degisikligi islemleri Siireci Revizyon Tarihi:
/ L) Revizyon No:
Sayfa: 1.1
Sema Sorumlu ilgili Dokiimanlar
i o . ODTU Lisansiistii Egitim
Ogrenci

Ogrenci, tez damismani
ve/veya tez bilgileri degisiklik
islemlerini baslatabilmek igin
Ana Bilim Dali Sekreterligine

bilgi verir.

!

Ogrencinin talebi Gizerine, Ana
Bilim Dal Sekreterligi
tarafindan sistem lzerinden
bolim ve enstiti onaylar
kaldirilr.

'

Ogrenci, sistem Uzerinden tez
bilgileri degisikliklerini yapar ve
tez danismanina bilgi verir.

!

Tez danismani degisikligi
yapilmis ise, eski tez
danismanindan sistem
Uzerinden c¢ekilme talep edilir.

'

Tez danismani, 6grencinin
bilgilerini kontrol eder.

/ \ONAY

v

Ogrenci, sistem Uizerinden
kendi onayini, tez danigmani
ve var ise es danisman
onaylarini takip eder.

!

TUm onaylar tamamlandiginda,
égrenci boélim ve enstitli onay
islemleri icin Ana Bilim Dali
Sekreterligine bilgi verir.

!

Ana Bilim Dali Sekreterligi
tarafindan, Ana Bilim Dall
Bagkanhgina imzali onay igin
sistem gorintusi iletilir.

/ \ONAY

v

Enstitl Yonetim Kuruluna
sunulur ve tez danismani
degisikligi bagvurusu géruserek
karar verir.

Enstitd Yonetim Kurulu Karari

\

RED KABUL

/ v

Yénetim Kurulu Karari, Ana
Bilim Dali Sekreterligi
tarafindan sisteme girilir ve
islem tamamlanir.

Basvuru reddedilir. Ana Bilim
Dali Sekreterlidi aracihidiyla
dgrenciye bilgi verilir.

Ana Bilim Dali Sekreteri
Tez Danigmani

Ana Bilim Dali Bagkanhgi

Enstitii Yonetim Kurulu

Ogretim Yénetmeligi
Ogrenci Bilgi Sistemi
sis.metu

Enstitli Yonetim Kurulu
Karari




Dokiiman No: EE. iA.0029

\ﬁ : Yayin Tarihi: 30.09.2025
1 M . - H - e - . . .
| INERERT DoktoraTez Jiirisi Atama islemleri Siireci Revizyon Tarihi:

/ s Revizyon No:
Sayfa: 1.1
Sema Sorumlu iigili Dokiimanlar
Ogrenci Tez kopyasi

Ogrenci, tezini enstitll web
sayfasinda ilan edilen tez
yazim kurallarina uygun sekilde
hazirlar.

!

Tezini tamamlayan dgrenci, tez
danigmaninin onayini aldiktan
sonra, tezinin elektronik
kopyasini Ana Bilim Dall
Sekreterligine intihal ve format
kontrolil igin teslim eder.

/ TN

intihal ve format kontrolii
sonucu

KABUL

v

Ogrenci, Uyeleri tez danigmani
tarafindan belirlenmis doktora
tez jurisi atama formunu Ana
Bilim Dali Sekreterligine teslim
eder.

I

Ana Bilim Dali Sekreterligi,
intihal raporunu ve tez jdrisi
atama formunu tez
danigmanina imzaya sunar.

!

Ana Bilim Dal Sekreterligi, tez
danigsmani tarafindan
imzalanmig intihal raporunu ve
juri atama formunu Ana Bilim
Dali Bagkanhdina sunar.

!

Ana Bilim Dali Bagkanligi Onayi RED

KABUL

v

Ana Bilim Dali Baskanh@
tarafindan onaylanan jari
atama formu, Enstitl Yonetim
Kuruluna sunulmak tzere
Enstitl Sekreterligine iletilir.

l

Enstitli Yonetim Kurulu,
doktora tez jlrisi atama
bagvurusunu gériigerek karar
verir.

|

Enstitd Yonetim Kurulu Karari

/
KAjUL RED\\‘ &

DUZELTME VE IADE SURECI:

Yoénetim Kurulu Karari, Enstiti Ana Bilim Dali sekreterligi
Sekreterligi tarafindan ilgili tarafindan dosya iade edilir.
dosyaya kaldirihr. Streg Ogrenci ve tez danismanina
tamamlanir. bilgi verilir. Gerekli dizeltmeler

talep edilir.

Tez Danismani
Ana Bilim Dali Sekreteri

Ana Bilim Dali Bagkanlhigi

Enstitli Yonetim Kurulu

Turnitin Raporu
Jiiri Atama Formu

Enstitii Yonetim Kurulu
Karari

EBYS
ii.metu.edu.tr

ODTU Lisansiistii Egitim
Ogretim Yonetmeligi
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Sema Sorumlu ilgili Dokiimanlar
g
Ogrenci ii.metu.edu.tr

Ogrenci, DYS'ye girebilmek icin
Ana Bilim Dali Sekreterligine
dilekge ile bagvurur.

Ana Bilim Dali Sekreteri ODTU Lisansiistii Egitim
Ogretim Yénetmeligi

l Ana Bilim Dali Bagkanlhgi

Ana Bilim Dali Sekreterligi,
basvuran égrencilerin bilgilerini
sinavdan bir ay once Enstitiiye

Doktora Yeterlik Sinavi
Tutanaklan

bidiric Enstitii Midurlagu
i Ana Bilim Dali Bagkanligi DYS
Komitesi

Ana Bilim Dali Doktora Yeterlik
Komitesi, sinav jdrilerini

olugturur. Ana Bilim Dali Bagkanhgi DYS
l Sinav Jiirisi

Ogrenci isleri Daire Bagkanhgi

Ana Bilim Dah Sekreterligi,
DYS tutanak formlarini hazirlar
ve Ana Bilim Dali Bagkanligina

iletir.

!

DYS Yazili Sinav Sonucu

BASARISIZ BASARILI
BASARISIZ: Ogrenci sézlii

sinava alinmaz ve bir sonraki
yariyllda tekrar sinava girer.

BASARILI: Ogrenci DYS sézli
sinavina alinir.

l

DYS S8zl Sinav Scnucu

BASARISIZ BASARILI

v v

BASARISIZ: OFrenci DYS'den
BASARISIZ sayilir.

BASARILI: Ogrenci DYS'den
BASARILI sayilr.

S o

Sinav sonuglari Ana Bilim Dali
Basgkanli§: tarafindan Ana Bilim
Dali Sekreterligine iletilir.

|

Ana Bilim Dal Sekreterligi
tarafindan ilgili formlar Enstiti
Muadurlagine iletilir.

I

Enstitti Mdiirligi tarafindan
1slak imzal formlar EBYS
Uzerinden Ogrenci Igleri Daire
Baskanligina génderilir.

I

DYS sonuglari &grencilere
bildirilir.

}

DYS sonuglar Ogrenci isleri
Daire Baskanhgi tarafindan
sisteme girilir ve islem
tamamlanir.

ONEMLI BILGILER

DYS'ye girebilmek igin
derslerin ve seminer dersinin

Doktora égrencileri en geg

Doktora Yeterlik Sinavi, mayis
ve kasim aylarinda yilda iki kez
yapilir.

DYS, égrencinin bilim
alanindaki yetkinligini dlcen
yazil ve s6zli sinavlardan

olusur.

basariyla tamamlanmasi ve
GNQO'nun en az 3,00 olmasi
gerekir.

DYS jurisi, basanl 6grenciden
en fazla iki ders almasini
isteyehbilir.

Bir 63renci doktora yeterlik
sinavina en fazla iki kez
girebilir.

Bu derslerden en az BB notu
alinmasi zorunludur ve dersler
NI statOsiindedir

besinci, lisans sonrasi doktora
ogrencileri en geg yedinci
yaryll sonunda sinava girmek
zorundadir.

DYS'nin herhangi bir
asamasina girmeyen ogrenciler
o asamada basgarisiz sayilir.




- Dokiiman No: EE. iA.0031
\ﬁ o\ Yayin Tarihi: 30.09.2025
| INSFAGA' Doktora Tez izleme Komitesi Atanmasi (TiK) islemleri Siireci Revizyon Tarihi:
N Revizyon No:

/

Sayfa: 1.1
Sema Sorumlu ilgili Dokiimanlar
o . ODTU Lisansiistii Egitim
Ogrenci N . L.
Ogretim Yonetmeligi
NOT: DYS'de basarih olan
ogrenci igin, ilgili Ana Bilim Dali Tez Danigsmani Tez izleme Komitesi Atama
Baskanhginin dnerisi ve ilgili
DYS sinavinda basarili olan $, . g . o Formu
L . lar t | Enstitl Yonetim Kurulu onayi
6grenci, imzalari tamamlanmi ) N . - . e s e
9 . o $ ile, 6grencinin doktora tez Ana Bilim Dali Sekreteri Enstiti Yonetim Kurulu
Tez Izleme Komitesi (TIK) e .
onerisini degerlendirmek ve Karari

atama formunu Ana Bilim Dali

izleyen donemlerde doktora tez
Sekreterligine teslim eder. y

calisma surecini izlemek Ana Bilim Dal Baskanhgi

amaciyla bir ay icinde doktora

, L Enstitii Yonetim Kurulu
tez izleme komitesi atanir.

Ana Bilim Dali Sekreterligi, TIK
atama formunu onay igin Ana
Bilim Dali Baskanligina sunar.

'

Ana Bilim Dali Baskanligi Karari

KABUL

v

Ana Bilim Dali Bagkanhigi, TiK
atama formunu onaylar.

!

Onaylanan form, Enstitl
Yonetim Kuruluna sunulmak
Uzere Enstitli Sekreterligine

iletilir.

Enstitli Yonetim Kurulu, tez
izleme komitesi atama talebini
gérisar.

!

Enstitd Yonetim Kurulu Karari

/

KABUL RED l
TiK atama formu iade edilir.
Tez izleme komitesi atama Ogrenciye ve tez danismanina,

islemi kabul edilir. formun yeniden olusturulmasi
gerektigi bilgisi verilir.

Yonetim Kurulu Karari ilgili
dosyaya kaldirilir.
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Doktora Tez Onerisi Savunmasi (TOS) ve Tez izleme Komitesi Toplantisi

(TiK) iglemleri Siireci

Dokiiman No:

EE. IA.0032

Yayin Tarihi:

30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa:

1.1

TEZ ONERIS| SAVUNMASI
(TOS)

}

Ogrenci, TOS toplanti
tarihinden 15 gun oncesinde
TiK raporlarinin bir kopyasini

Enstitllye teslim eder.

}

Ogrenci, tez dnerisi savunmasi
(TOS) igin Ana Bilim Dal
sekreterligine toplant tarih ve
saati bilgilerini ileterek toplant
salonu rezervasyonu yaptirir.

Ana Bilim Dali sekreterligi,
rezervasyon bilgisini ogrenciye
iletir

Ana Bilim Dali sekreterligi, tez
dnerisi savunmasi tutanak
formunu hazirlar ve ogrenciye
teslim eder.

}

Tez danismani, tez izleme
komitesi Uyelerinin aldid! karan
tutanak formuna igler ve
imzalan tamamlanmis formu
Ana Bilim Dali sekreterligine
iletir,

Ana Bilim Dali sekreterligi,
imza slreci tamamlanan
formlari Ogrenci isleri Daire
Bagkanh§i'na EBYS tzerinden
iletir.

QOgrenci igleri Daire Bagkanhgi

tarafindan tez onerisi savunma

sinavi sonucu sisteme girilir ve
islem tamamlanir.

\

Sema Sorumlu ilgili Dokiimanlar
Ogrenci Tez Onerisi Sinavi Tutanak

TEZ |ZLEME KOMITESI (TIK)

Ogrenci, TIK toplanti tarihinden
bir ay dncesinde TIK
raporlarinin bir kopyasini
Enstitaye teslim eder.

Ogrenci, tez izleme komitesi
(TIK) toplantisi igin Ana Bilim
Dali sekreterligine toplanti tarih
ve saati bilgilerini ileterek
toplanti salonu rezervasyonu
yaptirir.

Ana Bilim Dali sekreterligi,
rezervasyon bilgisini 6grenciye
iletir

Ana Bilim Dal sekreterligi, tez
izleme komitesi tutanak
formunu hazirlar ve égrenciye
teslim eder.

Tez danigmani, tez izleme
komitesi Uyelerinin aldigi karar
tutanak formuna isler ve
imzalar tamamlanmis formu
Ana Bilim Dah sekreterligine
iletir

|

Ana Bilim Dah sekreterligi,
imza sUreci tamamlanan
formlar d§renci dosyasina
kaldirir

J

BILGI NOTU

Tez onerisi DUZELTME verilen

Tez onerisl KABUL edilen
sgrenci igin Tez izleme
Komitesi (TIK), ocak-haziran ve
temmuz-aralik donemlerinde

Tez onerisi RED edilen &grenci,
yeni bir danigman velfveya tez
konusu segme hakkina sahiptir.
Bu durumda yeni bir tez izleme

birer defa olmak tizere yilda en L ;
komitesi atanabilir

az iki kez toplanir.

Programa ayni danigsmanla
devam etmek isteyen égrencl
ug ay iginde; damisman velveya
tez konusunu degistiren
Ggrenci ise alti ay iginde tekrar
tez dnerisi savunmasina alinir.

ogrenciye bir ay sure taninir.

Bu slire sonunda verilen kabul
veya ret karar, EABD
tarafindan tez énerisi

Tez onerisi bu savunmada da
reddedilen agrencinin program
le iligigi kesilir. ) .
savunmasini izleyen (g giin
icinde ilgili enstitiye tutanakla

bildirilir.

Tez Danigmani

Ana Bilim Dali Sekreteri

Ogrenci Isleri Daire Bagkanhg:

Enstitli Muddrltgu

Ogrenci igleri Daire Bagkanhg:

Formu

Tez izleme Komitesi Tutanak
Formu

ODTU Lisansiistii Egitim
Ogretim Yénetmeligi

EBYS




Dokiiman No: EE. IA.0033
; Yayin Tarihi: 30.09.2025
' H H O
ﬁ«lﬁﬁ'ﬁ‘?{'“ Ogrenci Dénem izni islemleri Siireci nedzion T
~_/J Revizyon No:
Sayfa: 1.1
Sema Sorumlu ilgili Dokiimanlar
Ogrenci ODTU Lisansiistii Egitim
NOT: (")grenciler; saglik, Ana Bilim Dali Sekreteri izin Basgvuru Formlari
askerlik, yurt ici veya yurt digi . . .
= N .. . . N Ana Bilim Dali Bagkanhgi Izin Gerekge Yazisi
Ogrenci, dénem izni almak igin yiksekégretim kurumlarinda
mazeretini belirten dilekgesi ve egitim, maddi ve ailevi Enstitii Yonetim Kurulu Ana Bilim Dali Bagkanhg
belgeleri ile birlikte ilgili EABD nedenlerle, ilgili ydnetim kurulu Gorisg Yazisi
Sekreterligine, en gec ilgili karariyla en fazla iki yariyillik .. . L
9 gee il L y_ o ) Y y_ o Ogrenci Igleri Daire Bagkanhgi Enstitii Yonetim Kurulu
yariyihn ders ekleme-birakma bir sUre icin Universiteden izinli Karari
siresi bitimine kadar basgvurur. sayllabilirler. Zorunlu héllerde
bu siire, izni veren ilgili yénetim EBYS
kurulu tarafindan uzatilabilir. Ogrenci Bilgi Sistemi

Ana Bilim Dal Sekreterligi,
o6grencinin izin talebini
akademik danismanin

gorusleriyle birlikte Ana Bilim
Dali Bagkanligina iletir.

!

Ana Bilim Dali Bagkanhgi Karari

KABUL
Enstitt Yonetim Kurulu, dénem
izni talebini gérisur.
RED
Enstitl Yénetim Kurulu Karari
& RED KABUL
Dénem izni talebinin uygun Yonetim Kurulu Karari, EBYS
bulunmadid bilgisi 6grenciye tizerinden Ogrenci isleri Daire
bildirilir. Baskanligina iletilir.

!

Ogrenci isleri Daire Bagkanhgi,
Enstitd Yonetim Kurulu Kararini
ilgili sisteme igler ve sireg
tamamlanir.
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Acilacak Dersler ve Ders Programi Olusturulmasi islemleri Siireci

Dokiiman No:

EE. IA.0034

Yayin Tarihi: 30.09.2025
Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sema

Sorumlu

llgili Dokiimanlar

Ana Bilim Dali Bagkanligi,
acilacak ders bilgilerini
akademik takvim icinde Ana
Bilim Dali Sekreterligine iletir.

v/

ilk defa acilacak ders var mi?

\

EVET

v

ilk Kez Agilan Ders Siireci

Yeni ders Oneri formu ve
akademik kurul karar hazirlanir.

!

Ana Bilim Dali Sekreterligi
evraklari Enstitli Sekreterligine
teslim eder.

!

Enstiti Kurulu ders 6nerisini

HAYIR

gorasar.
/N
KABUL RED

Enstiti Kurulu Karari EBYS ile
Ogrenci islerine iletilir.

Ogrenci isleri EYK kararini
sisteme igler.

\Mivcut Ders Agma Siregj

Ana Bilim Dali Sekreterligi ders
bilgilerini 6grenci bilgi sistemine
girer.

!

Ders programina iglenir ve
enstitl web sayfasinda
duyurulur.

I T

T

Ders 6neri formu EABD
Akademik Kuruluna iade edilir
ve ilgili 6gretim tyesine bilgi
verilir.

Ogretim Uyesi
Ana Bilim Dali Bagkanhgi
Ana Bilim Dali Sekreteri
Enstitli Sekreteri

Enstitii Kurulu

Ogrenci isleri Daire Bagkanhg:

Yeni Ders Oneri Formu
Akademik Kurul Karari
Enstitil Kurulu Karari
EBYS
Ogrenci Bilgi Sistemi

oibs.metu

Ders Programi

ii.metu.edu.tr




Dokiiman No: EE. iA.0035
\ o Yayin Tarihi: 30.09.2025
\ INESaaTes . . L Revizyon Tarihi:
| INSiiioT ODTU Digi Kurumlardan Ortak Danigman Atanma Iglemleri Sureci . _
/ ~_/J Revizyon No:
— Sayfa: 1.1
Sema Sorumlu ilgili Dokiimanlar
o . ODTU Lisansiistii Egitim
Ogrenci

Ogrenci, ilgili formu (ODTU
Dis1 Kurumlardan Ortak
Danigman / Danigman Bilgi
Formu) hazirlayarak Ana Bilim
Dali Sekreterligine teslim eder.

Ana Bilim Dali Sekreterligi,

imzalar1 tamamlanan formu

Ana Bilim Dali Bagkanlidina
sunar.

!

Ana Bilim Dali Bagkanhgi Karari

KABUL

v

Ana Bilim Dali Sekreterligi,
onaylanan formu Enstitl
Ydnetim Kuruluna sunar.

!

Enstitd Yonetim Kurulu, ortak
RED danisman atama kararini
gbrusdr.

!

Enstith Yonetim Kurulu Karari

T~

\ RED
Ortak danigsman atama
talebinin uygun bulunmadigi
bilgisi 6grenciye ve tez

danismanina bildirilir. Gerekli
dizeltmelerin yapiimasi istenir.

e

Bilgi Notu: Tez calismasinin
niteliginin birden fazla tez
danismani gerektirdigi
durumlarda, ikinci bir tez
danigsmani es danisman olarak
ilgili EABD'nin dnerisi ve ilgili
Enstitd Yénetim Kurulu Karari
ile atanabilir.

KABUL

!

Ana Bilim Dali Sekreterligi,
Enstiti Yonetim Kurulu Kararini
ogrenci bilgi sistemine isler.

Ogrenci, ortak tez danismanina
ait bilgileri 6grenci bilgi
sistemine girerek danisman
onay! ister.

!

Tez danismani, 6grenciye ait
bilgileri sis.metu sistemi
lizerinden onaylar.

!

Ana Bilim Dali Sekreterligi
tarafindan diger sistem onaylari
verilir ve stireg tamamlanir.

Tez Danigmani

Ana Bilim Dali Sekreteri

Ana Bilim Dali Bagkanhgi

Enstitii Yonetim Kurulu

Ogretim Yénetmeligi

ODTU Disi Ortak Danisman
Bilgi Formu

Enstitii Yonetim Kurulu
Karari

sis.metu




Dokiiman No:

EE. IA.0036

\ - Yayin Tarihi: 30.09.2025
III FORMATICS . . s A w . . . H . . . ReVIZyon Tarlhl
| NS0 Lisansiistii Ogrencilerin Tez Teslim islemleri Siireci )
/ ~JJ Revizyon No:
— Sayfa: 1.1
Sema Sorumlu ilgili Dokiimanlar
Ogrenci ii.metu.edu.tr

Open.METU Kontrolil ve Onayi

Ogrenci, basili tezle birebir
uyumlu tez PDF'sini ve Ust
verilerini OpenMETU sistemine
yukler.

.

Ogrenci tarafindan yiiklenen
tez, Enstitl sorumlusunun
OpenMETU gorev havuzuna
disger.

Enstitl sorumlusu, basili tez ile
elektronik kopyay! karsilastirir.

Kopyalar uyumlu mu?

EVET HAYIR

Ogrenciye kopyalarin uyumsuz

Tez onaylanir ve varsa erisim L - .
oldugu bilgisi verilir ve yeniden

engeli karan OpenMETU

. R . tezini sistem ylklemesi talep
sistemine islenir.

edilir.

Ana Bilim Dali Baskani, tezi
imzalar.

Enstitil Madrd, tezi imzalar.

Ana Bilim Dali Sekreteri, basili
tezde yer alan juri imza sayfasi
ve dgrenci imzal sayfayi tarar.

Belgeler, Yayimlama, Fikri
Mulkiyet Haklari ve Dogruluk
Beyani ile birlikte tek PDF
haline getirilerek EBYS
tzerinden Kutiphane
Dokimantasyon Daire
Baskanligina génderilir.

imzall tezin PDF'si ve varsa
erisim engeline iliskin Enstitil

Yonetim Kurulu Karar YOK
Ulusal Tez Merkezi'ne yliklenir.

Tez Teslim Sreci

Ogrenci, basimdan énce son
bir format kontrolii icin tezini
Ana Bilim Dali sekreterine iletir.

Ana Bilim Dali sekreteri
tarafindan, tezin format
kontrolll yapilir.

Ogrenci, basih ve ciltlenmis tez
kopyalarini juri yelerine ve

varsa es danismanina imzalatir.

imzalanan kopyalar, 6grenci
tarafindan da imzalanarak
Enstitiye teslim edilir.

Ogrenci, tezle beraber ' 1 Adet
CD (YOK veri girig formunda
yer alan referans numarasi tez
basligi olacak sekilde
isimlendirilmis.), YOK veri giris
formu ve Yayimlama, Fikri
Mulkiyet Haklar ve Dogruluk
Beyani'ni' imzalayip Enstitiye
teslim eder.

Ana Bilim Dali Sekreteri

Ana Bilim Dali Bagkani

Enstitli Midiiri

Kitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkanhgi

YOK Ulusal Tez Merkezi

https://ii.metu.edu.tr/tr/tez-
teslimi

YOK Veri Girig Formu
Yayimlama, Fikri Miilkiyet
Haklari Ve Dogruluk Beyani

open.metu.edu.tr

Basili Tez
1 Adet CD
EBYS

yok.gov.tr
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Dokiiman No: EE. IA.0037
Yayin Tarihi: 30.09.2025
Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sema Sorumlu ilgili Dokiimanlar
Ogrenci Dilekce
Tez savunma jUrisinde - o
'BASARILI" olan dgrenci, tez Tez Danigmani Ana B|I|q1 Pall Bagkanhgi
danigmani ve kendisinin imzasi Goriis Yazisi
bulunan erisim engeli dilekgesi
U2 A (51T Dl SetG e Ana Bilim Dali Sekreteri Enstitii Yonetim Kurulu
bagvurur.
Karari
l Ana Bilim Dali Bagkanlhgi EBYS
Ana Bilim Dali Sekreterligi, . . .
grenci dilekgesini, Ana Bilim Enstitli Yonetim Kurulu open.metu.edu.tr
Dali Bagkanligina sunar.
Kitiphane ve Dokiimantasyon yok.gov.tr
l Daire Bagkanhgi
Talep uygun mu?
KABUL

v

Ana Bilim Dali Bagkani
tarafindan goris yazisi
olusturulur ve imzalanir.

I

Ana Bilim Dal Sekreterligi,
ogrenci dilekgesi ve Ana Bilim
Dali Bagkani gorils yazisini
Enstitd Yénetim Kuruluna sunar.

I

RED

Enstitl Yonetim Kurulu Karan?

\

& RED KABUL
Ogrenciye ve tez danismanina

talebin uygun bulunmadigi
bilgisi verilir.

Enstitd Yonetim Kurulu Karari
EBYS Uzerinden yazilir.

Tez, OpenMETU’da onayli mi?

ONAYLI DEGIL ONAYLI

v

Ana Bilim Dali Sekreterligi,
oégrencinin OpenMETU'ya
yUkledigi ve heniiz
onaylanmamis tezde erisim
engeli sUresini igaretler, EYK
karar numarasi ve tarihini
yazarak tezi onaylar.

Enstitll Yonetim Kurulu Karari,
Kituphane ve Dokiimantasyon
Daire Baskanhgina iletilir.

Kitiphane ve Dokiimantasyon
Daire Baskanhgi, erisim engeli
kararini OpenMETU sistemine

isler.
NOT
Daha énce OpenMETU’'de
OpenMETU’de erigimin onaylanmisg tezlerin erisim
mezuniyetten itibaren 1 yil engeli iglemleri, Enstitl
ertelenmesi talebi igin Enstitl Yonetim Kurulu karari
Ydnetim Kurulu karari dogrultusunda Kitiphane ve
gerekmez. Dokiimantasyon Daire

Bagkanligi tarafindan yapilir.
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Dokiiman No:

EE. IA.0038

Program Miifradat Degisikligi islemleri Siireci

Yayin Tarihi: 30.09.2025
Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sema

Sorumlu

ilgili Dokiimanlar

Ana Bilim Dali Bagkanligi
tarafindan program miifredat
degisikligi ile ilgili akademik
kurul karari alinir.

- o

!

!

\

RED KABUL

o v

Enstitl Sekreterligi tarafindan
Enstiti Kurulu Karari, EBYS
uzerinden Ogrenci isleri Daire

Akademik kurul karari Ana
Bilim Dali Baskanligr'na iade
edilir.

Baskanhgi'na iletilir.

!

Ogrenci isleri Daire Baskanhgi
tarafindan Enstitl Kurulu Karari
ilgili sisteme islenir.

Ana Bilim Dal Sekreterligi,
mifredat gizelgesini hazirlar ve
akademik kurul karari ile birlikte
Enstiti Sekreterligi'ne génderir.

Enstiti Sekreterligi tarafindan
akademik kurul karari EnstitQ
Kurulu'na sunulur.

Enstiti Kurulu Karar?

Ana Bilim Dali Bagkanhgi

Ana Bilim Dali Akademik
Kurulu

Ana Bilim Dali Sekreteri
Enstitli Sekreteri

Enstitli Kurulu

Ogrenci isleri Daire Bagkanhgi

Ana Bilim Dali Akademik
Kurulu Tutanagi

Enstitii Kurulu Karari

EBYS

Ogrenci Bilgi Sistemi




Dokiiman No: EE. IA.0039
\ _ Yayin Tarihi: 30.09.2025
\ . Revizyon Tarihi:
| {TI‘EE?.‘F‘HF I Yeni Ders Agilmasi Siireci )
/ ~JJd Revizyon No:
— Sayfa: 1.1
Sema Sorumlu ilgili Dokiimanlar
g
Ogretim Uyesi Ders Oneri Formu

Ana Bilim Dali Bagkanhgi Ana Bilim Dali Akademik
Kurulu Tutanagi

Ogretim Gyesi, yeni ders énerisi
icin ders dneri formunu
doldurarak Ana Bilim Dali Ana Bilim Dali Akademik
Bagkanligina bagvurur. Kurulu

Enstitli Kurul Karari

i Ana Bilim Dali Sekreteri EBYS

Enstitii Sekreteri Ogrenci Bilgi Sistemi

Ana Bilim Dali Baskanhdi, yeni

ders dnerisini Ana Bilim Dali
Akademik Kuruluna sunar.

!

Enstitii Kurulu

Ogrenci igleri Daire Bagkanhg:

Ana Bilim Dali Akademik
Kurulu karari?

KABUL

v

Ana Bilim Dali Bagkanhgi
tarafindan yeni ders aciimasi
ile ilgili akademik kurul karari

alinir.

!

Ana Bilim Dali Sekreterligi,
ders 6neri formu ve ders
bilgileri bildirim formunu,

akademik kurul karari ile birlikte

Enstiti Sekreterligine iletir.

RED

Enstitl Sekreterlidi, akademik
kurul karari ve eklerini Enstiti
Kuruluna sunar.

!

Enstitd Kurulu Karari?

\

& RED KABUL

N v

Ders dnerisinin uygun
bulunmadig bilgisi, 6gretim
Uyesine ve Ana Bilim Dali
Baskanligina iletilir.

Enstitl Sekreterligi, Enstita
Kurulu Kararini EBYS
uzerinden Ogrenci isleri Daire
Baskanlidina iletir.

I

Ogrenci isleri Daire Baskanhgi,
Enstitd Kurulu Kararini ilgili
sisteme igler.




