
Doküman No: EE. İA.0001

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa:
1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Satın Alma Yetkilisi
“4734 Sayılı Kamu İhale 

Kanunu “

Taşınır Kayıt Yetkilisi https://ekapv2.kik.gov.tr

Harcama Yetkilisi https://portal.metu.edu.tr/

Muayene ve Kabul Komisyon 

Üyeleri

5018 Sayılı Kamu Mali 

Yönetimi ve Kontrol Kanunu

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Piyasa Fiyat Araştırma 

Tutanağı

Onay Belgesi

Fatura

Mal / Hizmet Alımları Muayene 

ve Kabul Komisyonu 

Tutanağı

Harcama Talimatı

Ödeme Emri Belgesi

Satın Alma Süreci (22/D)

Şema



Doküman No: EE. İA.0002

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.2

Sorumlu İlgili Dokümanlar

İlgili Firma Yetkilisi
4734 Sayılı Kamu İhale 

Kanunu

Muayene ve Kabul Komisyon 

Üyeleri

5018 Sayılı  Kamu Mali 

Yönetimi ve Kontrol Kanunu

Taşınır Kayıt Yetkilisi
Muayene ve Kabul 

KomisyonuTutanağı

Varlık İşlem Fişi

Şema

LOGO GELECEK Muayene ve Kabul İşlemleri Süreci



Doküman No: EE. İA.0003

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.3

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Taşınr Kayıt Yetkilisi
5018 Sayılı  Kamu Mali 

Yönetimi ve Kontrol Kanunu

https://www.kbs.gov.tr/TMYS/

gen/login.htm

Birim İstek Yetkilisi

Varlık İşlem Fişi

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Taşınır Teslim Fişi

Aylık Tüketim Çıkış Raporu

Şema

LOGO GELECEK TKYS Giriş/Çıkış İşlemleri Süreci



Doküman No: EE. İA.0004

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.4

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Hurdaya Ayırma Komisyonu
5018 Sayılı Kamu Mali 

Yönetimi ve Kontrol Kanunu

Taşınır Kontrol Yetkilisi
Kayıttan Düşme Teklif ve 

Onay Tutanağı

Taşınır Kayıt Yetkilisi Devir Protokolü

Harcama Yetkilisi Taşınır İşlem Fişi

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Bağış Teklif ve Onay 

Tutanağı

Rektör

LOGO GELECEK Kayıttan Düşme Hurdaya Ayırma İşlemleri Süreci

Şema



Doküman No: EE. İA.0005

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.5

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Talep Eden Kişi
5018 Sayılı  Kamu Mali 

Yönetimi ve Kontrol Kanunu

Taşınır Kayıt Yetkilisi Taşınır Teslim Belgesi

Şema

LOGO GELECEK Taşınır ve Zimmet İşlemleri Süreci



Doküman No: EE. İA.0006

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.6

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Taşınır Kayıt Yetkilisi
5018 Sayılı Kamu Mali 

Yönetimi ve Kontrol Kanunu

 

Yıl Sonu Sayım Komisyonu Taşınır Sayım Döküm Cetveli

Harcama Yetkilisi
Harcama Birimi Taşınır Mal 

Yönetim Hesabı Cetveli

Muhasebe Yetkilisi
Yıl sonu itibariyle düzenlenen 

en son Varlık İşlem Fişi

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı

Sayım Tespit Tutanağı 

(Fazlası / Noksanı)

Taşınır İşlem Fişi

Geçici Mizan

Kuruş Farkı Cetveli

LOGO GELECEK Taşınır Yıl Sonu İşlemleri Süreci

Şema



Doküman No: EE. İA.0007

Yayın Tarihi:
30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.7

Sorumlu İlgili Dokümanlar

İlgili Personel https://ebys.metu.edu.tr/

Yapı İşleri Teknik Daire 

Başkanlığı
EBYS

İlgili Personel/Teknik 

Personel
Bakım Onarım Formu

Şema

LOGO GELECEK Bakım Onarım Talep Süreci




