
Doküman No: EE. İA.0001

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Öğretim Üyesi EBYS

Enstitü Sekreteri Yıllık/Mazeret İzin formu
Enstitü Müdürü  Onaylı İzin Formu

 İzin Takip Çizelgesi

Öğretim Üyelerinin Yıllık ve Mazeret İzinleri Süreci

Şema



Doküman No: EE. İA.0002

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Araştırma Görevlisi EBYS

EABD Başkanı Yıllık/Mazeret İzin Formu

Enstitü Sekreteri

Enstitü Müdür Yrd.

Araştırma Görevlisi Yıllık İzin ve Mazeret İzin Süreci

Şema



Doküman No: EE. İA.0003

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Enstitü Müdürü https://pdb.metu.edu.tr/

Enstitü Sekreteri EBYS

Jüri Üyeleri Kadro Talep Yazısı

Enstitü Yönetim Kurulu Öğretim Üyesi Kadrolarına Başvuru 

Sırasında Kullanılacak Bilgi Formları

Rektörlük Doktor Öğretim Üyesi Başvuru 

Kontrol Formu

Jüri Raporları

Doktor Öğretim Üyesi Alım Süreci

Şema



Doküman No: EE. İA.0004

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Enstitü Sekreteri https://pdb.metu.edu.tr/

Enstitü Müdürü EBYS

Jüri Öğretim Üyesi Kadrolarına Başvuru 

Sırasında Kullanılacak Bilgi Formları

Enstitü Yönetim Kurulu Başvuru dilekçesi 

PDB Özgeçmiş

Rektörlük Yayın listeleri

Jüri Raporları

Doktor Öğretim Üyesi Görev Süresi Uzatım Süreci 

Şema



Doküman No: EE. İA.0005

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Ana Bilim Dalı Başkanı EBYS

Jüri Jüri Raporu

Enstitü Müdürü Yönetim Kurulu Kararı

Enstitü Sekreteri

Enstitü Yönetim Kurulu

Rektörlük

Öğretim Görevlisi Görev Süresi Uzatım Süreci

Şema



Doküman No: EE. İA.0006

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Enstitü Yönetim Kurulu

Araştırma Görevlisi Kadroları İçin İlan 

Formu

Ana Bilim Dalı Başkanı Başvuru Belgeleri

Enstitü Müdürü Jüri Tutanak Formu

EBYS
Araştırma Görevlisi Alım Jürisi

Enstitü Sekreteri

Rektörlük

Araştırma Görevlisi Alımı Süreci

Şema

https://pdb.metu.edu.tr/sites/pdb.metu.edu.tr/files/formlar/akademikozluk/aom-sa02-f03-arastirma_gorevlisi_ilan_formu.xlsx
https://pdb.metu.edu.tr/sites/pdb.metu.edu.tr/files/formlar/akademikozluk/aom-sa02-f03-arastirma_gorevlisi_ilan_formu.xlsx


Doküman No: EE. İA.0007

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Enstitü Sekreteri pdb.metu.edu.tr

Ana Bilim Dalı Başkanı Araştırma Görevlileri Süre Uzatım 

Formu

Rektörlük EBYS

Araştırma Görevlisi Görev Süresi Uzatım Süreci

Şema



Doküman No: EE. İA.0008

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

İlgili Personel pdb.metu.edu.tr

Enstitü Sekreteri İstifa Dilekçesi

Ana Bilim Dalı Başkanı İşten Ayrılış Bilgi Formu

Enstitü Müdürü Mal Bildirim Formu

PDB

Akademik Personel İşten Ayrılma Süreci

Şema



Doküman No: EE. İA.0009

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

İlgili Personel pdb.metu.edu.tr

İlgili Ana Bilim Dalı Başkanı Emeklilik Dilekçesi

İlgili Personel İşten Ayrılış Bilgi Formu

Enstitü Müdürü Mal Bildirim Formu

PDB

Şema

Akademik Personel Emeklilik Süreci



Doküman No: EE. İA.0010

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Enstitü Sekreteri ekders.metu.edu.tr

Öğretim Üyesi
EBYS

Enstitü Müdür Yardımcısı Telafi Dilekçesi

Enstitü Müdürü

Şema

 Ek Ders İşlemlerinin Yürütülmesi Süreci



Doküman No: EE. İA.0011

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Öğretim Üyesi
pdb.metu.edu.tr

Ana Bilim Dalı Başkanı
7. Yıl İzni Taleplerine İlişkin Bilgi 

Formu
Enstitü Sekreteri 7. Yıl İzni Talep Dilekçes

Enstitü Müdürü Görevlendirme Teklif Yazısı,

Enstitü Yönetim Kurulu Enstitü Yönetim Kurulu Kararı

Rektörlük EBYS

Öğretim Üyelerinin Görevlendirmeleri (7. Yıl İzni) Süreci

Şema

https://pdb.metu.edu.tr/sites/pdb.metu.edu.tr/files/formlar/akademikgorevlendirme/agm-sa04-f03_-_7._yil_izini_taleplerine_iliskin_bilgi_formu_rev02.docx
https://pdb.metu.edu.tr/sites/pdb.metu.edu.tr/files/formlar/akademikgorevlendirme/agm-sa04-f03_-_7._yil_izini_taleplerine_iliskin_bilgi_formu_rev02.docx


Doküman No: EE. İA.0012

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Öğretim Üyesi pdb.metu.edu.tr

Ana Bilim Dalı Başkanı (31-E-2) 31.madde formu

Enstitü Sekreteri AGM-SA12-F03-31.Madde Ek Görevli 

Dilekçe Formu
Sekreterlik CV

Yönetim Kurulu Ana Bilim Dalı Ders Yükü Formu

Enstitü Müdürü Yönetim Kurulu Kararı

Rektörlük

LOGO GELECEK

31. Madde Ders Vermek Üzere Görevlendirilen Kurum Dışı (Emekli 

veya Özel Sektör Çalışanları) Öğretim Elemanları

Şema

https://pdb.metu.edu.tr/sites/pdb.metu.edu.tr/files/formlar/akademikgorevlendirme/agm-sa12-f02-31_e_2_31.madde_gorevlendirme_formu_rev02.xls
https://pdb.metu.edu.tr/sites/pdb.metu.edu.tr/files/formlar/akademikgorevlendirme/agm-sa12-f03-31.madde_ek_gorevli_dilekce_formu_rev03.doc
https://pdb.metu.edu.tr/sites/pdb.metu.edu.tr/files/formlar/akademikgorevlendirme/agm-sa12-f03-31.madde_ek_gorevli_dilekce_formu_rev03.doc


Doküman No: EE. İA.0013

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Öğretim Üyesi pdb.metu.edu.tr

Ana Bilim Dalı Başkanı
AGM-SA12-F03-31.Madde Ek Görevli 

Dilekçe Formu

Enstitü Müdürü
AGM-SA10-F03 Vakıf Üniversitesinde 

Çalışan Ek Görevli Dilekçe Formu

Yönetim Kurulu 40/a-1

Enstitü Sekreteri 40/a-d

Sekreterlik

Rektörlük

LOGO GELECEK

Ders Vermek Üzere Görevlendirilen Kurum Dışı (Başka Üniversite 

Çalışanları 40/A) Öğretim Elemanları 

Şema

https://pdb.metu.edu.tr/sites/pdb.metu.edu.tr/files/formlar/akademikgorevlendirme/agm-sa12-f03-31.madde_ek_gorevli_dilekce_formu_rev03.doc
https://pdb.metu.edu.tr/sites/pdb.metu.edu.tr/files/formlar/akademikgorevlendirme/agm-sa12-f03-31.madde_ek_gorevli_dilekce_formu_rev03.doc
https://pdb.metu.edu.tr/sites/pdb.metu.edu.tr/files/formlar/akademikgorevlendirme/agm-sa10-f03-vakif_universitesinde_calisan_ek_gorevli_dilekce_formu_rev01.doc
https://pdb.metu.edu.tr/sites/pdb.metu.edu.tr/files/formlar/akademikgorevlendirme/agm-sa10-f03-vakif_universitesinde_calisan_ek_gorevli_dilekce_formu_rev01.doc


Doküman No: EE. İA.0014

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Ana Bilim Dalı Başkanı EBYS

Sekreterlik Görevlendirme yazısı
Enstitü Sekreteri

Ders Vermek Üzere Üniversite İçi Görevlendirme Süreci

Şema



Doküman No: EE. İA.0015

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Öğretim Elemanı https://ak.metu.edu.tr/tr/gasks

Ana Bilim Dalı Başkanı Form T-C-1

Sekreterlik Sözleşme

Enstitü Müdürü Araştırma Projesi Ön Değerlendirme 

Formu
BAP Araştırma Projesi Bilgi Formu

Rektörlük

Teknokent Görevlendirmeleri Süreci

Şema



Doküman No: EE. İA.0016

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Öğretim Elemanı EBYS

Ana Bilim Dalı Başkanı pdb.metu.edu.tr

Enstitü Müdürü 39-K-7 Formu

Sekreterya Davet Mektubu

Enstitü Sekreteri APD Formu

Yönetim Kurulu (15 günden fazla) Bildiri Özeti

Rektörlük Harcama Talimatı Formu

Öğretim Elemanlarının Yurt İçi ve Yurt Dışı Görevlendirmeleri Süreci

Şema



Doküman No: EE. İA.0017

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Öğretim Elemanı EBYS
Ana Bilim Dalı Başkanı Dilekçe

Sekreterya

Enstitü Müdürü

Öğretim Elemanlarının Uzun Süreli Yurt Dışı Görevlendirme Sonrası 

Göreve Başlama Süreci

Şema



Doküman No: EE. İA.0018

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Jüri Üyesi Jüri Ödeme Tutanağı

Enstitü Müdürü ebys

PDB

Jüri Üyelerine Ödenecek Ücret Süreci

Şema



Doküman No: EE. İA.0019

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

İdari Personel pdb.metu.edu.tr

Enstitü Sekreteri Dilekçe

Enstitü Müdürü

Genel Sekreterlik

İdari Personel İşten Ayrılma (İstifa) Süreci 

Şema



Doküman No: EE. İA.0020

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

İdari Personel Dilekçe

Enstitü Sekreteri EBYS

Enstitü Müdürü

Genel Sekreterlik

İdari Personel Emeklilik Süreci 

Şema



İdari Personel Yıllık ve Mazeret İzinleri Süreci Doküman No: EE. İA.0021

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

İdari Personel EBYS

Enstitü Sekreteri Mazeret İzin Formu

Enstitü Müdürü Yıllık İzin Formu

Şema



Doküman No: EE. İA.0022

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Öğretim Elemanı Yolluk Bildirim Formu

Sekreterya Görevlendirme Belgeleri

Harcama Yetkilisi Yapılan Harcamalara ait Belgeler

Akademik Tahakkuk/Döner Sermaye

Enstitü Bütçesinden Yurt İçi Destekli Görevlendirilme Sonrası Yolluk Ödeme 

İşlemleri Süreci

Şema



Doküman No: EE. İA.0023

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Öğretim Elemanı Yolluk Bildirim Formu

Sekreterya Görevlendirme Belgeleri

Harcama Yetkilisi Yapılan Harcamalara ait Belgeler

Akademik Tahakkuk/Döner Sermaye

Pasaport Giriş-Çıkış Sayfaları 

Fotokopisi

Pasaport Fotoğraflı Sayfa Fotokopisi

e-Devlet Giriş Çıkış Belgesi

Merkez Bankası Döviz Kuru

Enstitü Bütçesinden Yurt Dışı Destekli Görevlendirilme Sonrası Yolluk 

Ödeme İşlemleri Süreci

Şema



Doküman No: EE. İA.0024

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Öğretim Elemanı Yolluk Bildirim Formu

Sekreterya Görevlendirme Belgeleri

Proje Yürütücüsü Yapılan Harcamalara ait Belgeler

BAP Pasaport Giriş-Çıkış Sayfaları 

Fotokopisi

Pasaport Fotoğraflı Sayfa Fotokopisi

e-Devlet Giriş Çıkış Belgesi

Merkez Bankası Döviz Kuru

Şema

Proje Bütçesinden Destekli Görevlendirilme Sonrası Yolluk Ödeme 

İşlemleri Süreci



Doküman No: EE. İA.0025

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Proje Yürütücüsü EBYS

Sekreterya Proje Yürütücüsü Dilekçesi

Enstitü Sekreteri

Enstitü Müdürü

Proje Personeli Olarak Görevlendirilme Süreci

Şema



Doküman No: EE. İA.0026

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Öğrenci Dilekçe

Danışman Davet Yazısı

Ana Bilim Dalı Başkanı Etkinlik Belgesi

Sekreterya EBYS

Enstitü Sekreteri

Enstitü Müdürü

Öğrenci Geçici Görevlendirme Süreci

Şema



Doküman No: EE. İA.0027

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Enstitü Müdürü EBYS

Sekreterya Çalışma Formu

Enstitü Müdürü Kamu Personeli Bilgi Sistemi (KPBS) 

Listesi 

Enstitü Sekreteri

Çalışma Raporu Hazırlanması Süreci

Şema



Doküman No: EE. İA.0028

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Başvuru Sahibi https://dosap.metu.edu.tr/

Ana Bilim Dalı Başkanı

Sekreterya

Enstitü Sekreteri

Enstitü Müdürü

Rektörlük

BAP

LOGO GELECEK

Doktora Sonrası Araştırmacı Görevlendirme Süreci

Şema

https://dosap.metu.edu.tr/


Doküman No: EE. İA.0029

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Personel EBYS

Sekreterya Rapor

Enstitü Sekreteri

Enstitü Müdürü

Sağlık Raporu Süreci

Şema



Doküman No: EE. İA.0030

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Başvuru Sahibi https://ii.metu.edu.tr/

Ana Bilim Dalı Sekreteri Tez ödülü başvuru formu (Form A)

Enstitü Sekreteri İmzalı tez kopyası

Hakemler Tez Danışmanı Görüş ve Gerekçe 

(Form B)

Jüri Öğrenci Özgeçmişi (Form C)

Enstitü Müdürü İngilizce Uzatılmış Özet (Form D)

Tezden kaynaklanan yayınların listesi 

(Form E)
Hakem Değerlendirme Formu

Jüri Değerlendirme Formu

ODTÜ Lisansüstü Tez Ödülü Süreci

Şema

https://ii.metu.edu.tr/
https://ii.metu.edu.tr/tr/system/files/form-c_ogrenci_ozgecmis-form_c.docx


Doküman No: EE. İA.0031

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Enstitü Sekreteri Özlük Dosyası

Enstitü Müdürü Yazılar

EBYS

Özlük Dosyası Oluşturma ve Özlük İşleri Süreci 

Şema



Doküman No: EE. İA.0032

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Sekreterya https://ii.metu.edu.tr/

Ana Bilim Dalı Sekreterleri Faaliyet Raporu Şablonu

Enstitü Sekreteri SGDB Kılavuzu

Enstitü Müdür ve Yardımcıları EBYS

Şema

Faaliyet Raporu Hazırlanması Süreci

https://ii.metu.edu.tr/


Doküman No: EE. İA.0033

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Enstitü Sekreteri https://ii.metu.edu.tr/

Enstitü Müdür Danışmanı

Enstitü Müdürü

Web Sayfası İşlemleri Süreci

Şema

https://ii.metu.edu.tr/


Doküman No: EE. İA.0034

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Sekreterya YÖK Dosya Planı

Enstitü Sekreteri EBYS

Dosyalama Süreci

Şema



Doküman No: EE. İA.0035

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Enstitü İdari Personeli
Konferans ve Toplantı Salonu Talep 

ve İzin Formu
https://calendar.google.com/calendar/

u/0/r

Toplantı Odalarının Rezervasyonu Süreci

Şema

https://calendar.google.com/calendar/u/0/r
https://calendar.google.com/calendar/u/0/r


Doküman No: EE. İA.0036

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Hazırlayan Yetkili Tebliğ-Tebellüğ Belgesi

İlgili Personel https://EBYS/

Şema

Tebliğ-Tebellüğ Süreci

https://ebys.metu.edu.tr/


Doküman No: EE. İA.0037

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

İdari Personel EBYS

Enstitü Sekreteri Zimmet Defteri

Enstitü Müdür ve Yardımcıları

Resmi Yazı Hazırlama ve Gönderme Süreci

Şema



Doküman No: EE. İA.0038

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Enstitü Sekreteri EBYS

Enstitü Müdürü

EBYS Gelen Evrak Dağıtım ve Cevaplama Süreci

Şema

https://ebys.metu.edu.tr/


Doküman No: EE. İA.0039

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

İlgili Personel https://EBYS/

Sekreterya https://pdb.metu.edu.tr/tr/akademik-

ozluk-mudurlugu-formlari

Enstitü Sekreteri Mal Bildirim Formu

Enstitü Müdürü

PDB

Mal Bildirimi Süreci

Şema

https://ebys.metu.edu.tr/
https://pdb.metu.edu.tr/tr/akademik-ozluk-mudurlugu-formlari
https://pdb.metu.edu.tr/tr/akademik-ozluk-mudurlugu-formlari


Doküman No: EE. İA.0040

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Hazırlayan Yetkili Personel https://iscipuantaj.metu.edu.tr/

KHK'lı personel Puantaj Cetveli

Enstitü Sekreteri

Enstitü Müdür Yardımcısı

PDB

Şema

696 Sayılı KHK Personeli Ödemeleri

https://iscipuantaj.metu.edu.tr/


Doküman No: EE. İA.0041

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Ana Bilim Dalı Başkanı
https://oidb.metu.edu.tr/tr/1002000-

doktora-bursu

Enstitü Müdürü https://EBYS/

Rektörlük
https://oidb.metu.edu.tr/sites/oidb.me

tu.edu.tr/files/usul-esaslar.pdf

Şema

100/2000 YÖK Doktora Bursu Bursiyer Kabul Süreci

https://oidb.metu.edu.tr/tr/1002000-doktora-bursu
https://oidb.metu.edu.tr/tr/1002000-doktora-bursu


Doküman No: EE. İA.0042

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Öğrenciler SGK Hizmet Dökümü

Yetkili Personel Öğrenci Belgesi

100/2000 YÖK Doktora Bursunun Başlatılması Süreci

Şema



Doküman No: EE. İA.0043

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Gerçekleştirme Görevlisi https://giris.hmb.gov.tr/login

Enstitü Müdürü Ödeme Emri Belgesi

SGDB Maaş Bodroso

EBYS

100/2000 YÖK Doktora Bursunun Yürütülmesi ve Ödeme Süreci

Şema



Doküman No: EE. İA.0044

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Yetkili Personel Bursiyer İzleme Formu

Koordinatör Akademik Gelişimlerine İlişkin 

Değerlendirme Formu

Danışman https://EBYS/

Şema

LOGO GELECEK

100/2000 YÖK Doktora Bursu – Bursiyer İzleme ve Akademik 

Değerlendirme Süreci 

https://ebys.metu.edu.tr/


Doküman No: EE. İA.0045

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Yetkili Personel EBYS

Enstitü Müdürü

100/2000 YÖK Doktora Bursu Kullanılamayan Bütçelerin Bildirim 

Süreci

Şema

https://ebys.metu.edu.tr/


Doküman No: EE. İA.0046

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Yetkili Personel EBYS

Enstitü Müdürü

100/2000 YÖK Doktora Bursu Sonlandırılması Süreci

Şema

https://ebys.metu.edu.tr/


Doküman No: EE. İA.0047

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Sekreterya Diploma Kayıt Tablosu

Ana Bilim Dalı Sekreteri

Ana Bilim Dalı Başkanı

OİDB

Diploma İşlemleri Süreci

Şema



Doküman No: EE. İA.0048

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

İlgili Personel Dilekçe

Ana Bilim Dalı Başkanı Askerlik Sevk Belgesi

Enstitü Müdürü EBYS

Araştırma Görevlileri Askerlik İzni Süreci

Şema



Doküman No: EE. İA.0049

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Sekreterya Askerlik Belgesi

Enstitü Müdürü Dilekçe

OİDB EBYS

Öğrencilerin Askerlik İşlemleri Süreci

Şema



Doküman No: EE. İA.0050

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Enstitü Müdürü https://ii.metu.edu.tr/

Jüri Posterler

Enstitü Sekreteri Sertifika

Değerlendirme Formu

Şema

Open Research Day Etkinliği Süreci

https://ii.metu.edu.tr/


Doküman No: EE. İA.0051

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Talep eden personel Akademik Görevlendirme Formu

Sekreterya EBYS

Enstitü Sekreteri
https://pdb.metu.edu.tr/tr/akademik-

gorevlendirme
Enstitü Müdürü

Rektörlük

PDB

OİDB

Hizmet Damgalı Pasaport Başvuru Süreci

Şema

https://pdb.metu.edu.tr/tr/akademik-gorevlendirme
https://pdb.metu.edu.tr/tr/akademik-gorevlendirme


Doküman No: EE. İA.0052

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Hizmet Pasaportu Sahibi Pasaport

Enstitü Sekreteri Teslim Tutanağı

Enstitü Müdürü EBYS

Fiziksel Posta Gönderim Formu

Hizmet Damgalı Pasaportun Teslim Alınması Süreci

Şema

https://ebys.metu.edu.tr/


Doküman No: EE. İA.0053

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

İlgili Personel Sağlık Raporu

Sekreterya Dilekçe

Enstitü Sekreteri EBYS

Enstitü Müdürü

PDB

Doğum Öncesi İşlemleri Süreci

Şema



Doküman No: EE. İA.0054

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

İlgili Personel Doğum Raporu

Sekreterya Göreve Başlama Dilekçesi

Enstitü Sekreteri EBYS

Enstitü Müdürü

PDB

Doğum Sonrası İşlemleri

Şema



Doküman No: EE. İA.0055

Yayın Tarihi: 30.09.2025

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 1.1

Sorumlu İlgili Dokümanlar

Enstitü Sekreteri https://pdb.metu.edu.tr/tr/iskur-

genclik-programi
Enstitü Müdürü EK-1 Gençlik Programına Katılan 

Öğrenci Bilgileri
Ana Bilim Dalı Başkanı Genelge-Ek-7; İŞKUR Gençlik 

Programı Devam Kontrol Çizelgesi

EK-6 İŞKUR Gençlik Katılımcı Gün 

Çizelgesi
iskurpuantaj.metu.edu.tr

İŞKUR Gençlik Programı Katılımcı 

Taahhütnamesi
EBYS

Öğrenci Çalışma  Raporu

İŞKUR Gençlik Programı Süreci

Şema

https://pdb.metu.edu.tr/tr/iskur-genclik-programi
https://pdb.metu.edu.tr/tr/iskur-genclik-programi
http://iskurpuantaj.metu.edu.tr/

